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1. AMAG VE KAPSAM

Bu prosedirin amaci, Sakarya Elektrik Dagitim A.S. (SEDAS) faaliyetleri sonucu olusan tim
atiklarin T.C. mevzuat hikimleri dogrultusunda cevre ve insan saghgina zarar vermeyecek
sekilde muamele edilmesini (toplama, ayirma, depolama, geri dontstirme, tekrar kullanma ve
bertaraf etme) ve en aza indirilmesini, tehlikeli atik alanlarinin etkin ve mevzuata uygun sekilde

kullaniimasini saglamaktir.

Bu prosedir, SEDAS Elektrik Dagitim Sistemi faaliyetleri neticesinde ortaya ¢ikan esas ve
yardimci malzemelerin atiklar ile ofislerde ve binalarda galiganlar tarafindan uretilen kagit,
cam, plastik, metal vb. atiklar ve revirden kaynaklanan atiklar da dahil olacak sekilde

tehlikeli/tehlikesiz tim atiklari kapsar.

2. SORUMLULUKLAR

Bu prosedir Stratejik Planlama ve Gelistirme Mudirligi tarafindan hazirlanir; yonetim
Sistemlerine uygunlugu Stratejik Planlama ve Gelistirme Mudiirligu tarafindan kontrol edilir;

departmanin bagh oldugu Regullasyon ve Uyum Direktorligionayi ile yayinlanir.

3. REFERANSLAR
ISO 14001:2015 Madde 8.1
ISO 45001:2018 Madde 8.1

Tehlikeli Mallarin Karayolu ile Uluslararasi Tasimaciligina iliskin Avrupa Anlasmasi (ADR)

Atik Yénetimi Yonetmeligi
4. TANIMLAR

Sirket: Sakarya Elektrik'Dagitim A.S. (SEDAS)

Atik: Saglikh kullanim siresi dolmus, niteligi bozulmus ya da yanlis kullanima maruz kalmis,
faaliyetler sonucu ve/veya kazara kirlenmis ya da kirliligin énlenmesi amaciyla kullaniimis,
kirlenmis alanin=“iyilestiriimesi ¢alismalari sonucu ortaya c¢ikan, bulunulan ortamdan

uzaklastiriimak istenen tehlikeli ve tehlikesiz maddelerin timu, hurda.

Atik Ureticisi: Faaliyetleri sonucunda atik olusumuna neden olan kisi ve/veya atigin
bilesiminde veya yapisinda degisiklige neden olacak 6n isleme, karistirma veya diger islemleri

yapan herhangi bir gercek kisi veya departman.

Koltuk (Bélge) Depolari (BD): isletme calismalarinin aksatiimadan ydriitilmesi icin ihtiyag

duyulacak malzemelerin stoklanip korundugu, Bdlge Mudirligld sorumlulugunda olan

depolardir.
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Bertaraf etmek: Atiklarin gegici olarak depolandiklari alanlardan uzaklastiriimasi igin tekrar
kullanma, geri dontisim ya da geri kazanim secgeneklerinden herhangi birinin kullanilamadigi
durumda, cevre ve insan saghgi agisindan zararsiz hale getirmek suretiyle mihendislik
yontemlerini kullanarak (kompostlastirma, yakma, dizenli depolama) nihai uzaklastirma

yontemi.

Evsel Atik: SEDAS yerleske ve binalarindan tiketim faaliyetleri neticesinde olusan veya
kullanim sdresi dolan, uzaklastiriimasi istenen tehlikeli ve zararl kati atik kapsamina girmeyen
atiklar. Ornek: Uretim/hizmet faaliyeti neticesinde olusanlar haricindeki kagit, cam, plastik,

metal, mobilya vs.

Geri donisim: Geri donustirme, potansiyel olarak faydali malzemelerin israf olmasini
Onlemek, yeni ham maddelerin tlketiimesini azaltmak, enerji. kullanimini azaltmak,
“geleneksel” atik bertaraf etme geregini azaltarak hava kirliligini-(yakmadan kaynaklanan) ve
su kirliligini (c6p depolamadan kaynaklanan) azaltmak ve sera gazi salinimlarini bakir Gretime
kiyasla disurmek igin, kullaniimis malzemelerin sitrecten'gecirilip orijinal amacl ya da enerji
geri kazanimi harig olmak Uzere organik geri donusum dahil diger amaglar igin yeniden

islenmesini kapsar.

Geri kazanim: Tekrar kullanim ve geri donlisim kavramlarini da kapsayan; atiklarin
Ozelliklerinden vyararlanilarak igindeki', bilesenlerin fiziksel, kimyasal veya biyokimyasal

yontemlerle baska Urunlere veya enerjiye cevrilmesini kapsar.

Tekrar kullanma: Tekrar Kullanma, bir nesneyi birden ¢ok kez kullanmaktir. Bu terim,
nesnenin ayni iglev i¢in‘yeniden kullanildi§i geleneksel tekrar kullanmayi ve yeni iglev igin

kullanildigi yeni dmurlt,tekrar kullanmayi icerir.

Kati atik: Bertaraf edilmek istenilen ve ¢cevresel hususlarla ilgili olarak kontrol altinda tutulmasi

gereken kati malzemeler.

SEDAS Ana Depolari (CWH): Kocaeli (Korfez) ve Bolu olmak Uizere 2 adet olan ve yonetimi
SEDAS Malzeme Planlama ve Lojistik Midurliiginde olan, isletme ve Yatirrm malzemelerinin
tamamini ve Tehlikeli/Tehlikesiz Atik Gegici Depo Alanlarini biinyesinde bulunduran SEDAS’

In ana depolaridir.

Tehlikeli Atik: Atiklarin cevre ve insan sagligina yonelik muhtemel olumsuz etkilerini dnlemek
icin, uzaklastirma sulrecinde 6zel islemler gerektiren biyolojik, kimyasal ve fiziksel 6zellikte
yanici-yakicl, tutusucu, zehirleyici, tahris edici, korozif, kanserojen, yok edici ve/veya diger bir

madde ile etkilesimi sonucu zararli ve tehlikeli olabilen atik maddelerdir.
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Tehlikeli Atik Gegici Depolama Alani: Tesis sahasi igerisinde, sizdirmaz beton zeminli, Gzeri
kapali, dokulme ve sizintilara kargi dnlem alinmig, farkh atiklar i¢in farkli bélimler olusturulmus
ve tehlikeli atiklarin kodlarina gére bu bdlimlerde ayri olarak uygun sekilde (gerektiginde

konteynir icerisinde) depolanacagi alandir.

Tehlikesiz/ inert (Etkisiz) Atik: Fiziksel, kimyasal veya biyolojik olarak &énemli derecede
herhangi bir degisime ugramayan, ¢d6zinmeyen, yanmayan, fiziksel veya kimyasal olarak
reaksiyona girmeyen, biyolojik bozulmaya ugramayan veya temas ettigi maddeleri ¢evreye
veya insan hayatina zarar verecek sekilde etkilemeyen ve toplam sizinti kabiliyeti ve
ekotoksisitesi 6nemsiz miktarda olan, Ozellikle yuzey ve vyeraltt suyu Kirliligi tehlikesi
olusturmayan atiklardir. Atik Yonetimi Yonetmeliginin EK-IV’Unde (*) ile isaretlenmemis

atiklardir.

Tehlikesiz Atik Gegici Depolama Alani: Tesis sahasi igerisinde, sizdirmaz beton zeminli,
farkl atiklar i¢in farkli bélimler olusturulmus ve farkli atiklarin bu balimlerde ayri olarak uygun

sekilde (gerektiginde konteynir icerisinde) depolanacagi alandir.

Tibbi atik: Revirden kaynaklanan ve enfeksiydz (Enfeksiyon yapici etkenleri tagidigi bilinen
veya tasimasi muhtemel kan ve kan urUnleri olmak Uzere, ayrica patolojik materyal ile
bulasmis eldiven, 6rtl, carsaf, bandaj, flaster, tamponlar gibi atiklar), patolojik (Vicut dokulari
veya sivilari, vicut pargalari; kan vesdiger vicut sivilarini kapsayan atiklar) ve kesici-
delici(Siringa, enjektér ve diger tim*deri alti girisim igneleri, bisturi, bigak, serum seti ignesi,
kirtk cam, ampul, kirilmis cam tup gibi batma, delme, siyrik ve yaralanmalara neden olabilecek

atiklar) atiklardan olusan bulastel hastalik riski bulunan atik.

Farmasoétik atik: Kullanma=siresi dolmus veya artik kullanilmayan, ambalaji bozulmus,
dokilmuas ve kontaminetolmus ilaglar, asilar, serumlar ve diger farmasoétik triinler ve bunlarin
artiklarini ihtiva eden kullaniimig eldivenler, hortumlar, siseler ve kutulari, kapsar ve Atik

Yonetimi Yénetmeligine gore muamele edilir.

PCB: Poliklorlu Bifenil

Mobil Atik Takip (MoTAT) Sistemi : Her bir tagsima iglemine iligkin bilgilerin kaynaginda
kayit altina alinmasi, atik tagsima firma ve araglarin lisanslandiriimasi, atik yukli araglarin seyir
halindeyken izlenmesi ve bu sekilde atik tasima islemlerinin etkin bir sekilde denetlenmesi
amacilyla hazirlanan g¢evrimigi sistemdir.

Tasima Kontrol Numarasi (TKN): Atik Ureticileri/yetkilendiriimis kuruluslar tarafindan atik
transfer talebi onaylandiginda MoTAT sistemince Uretilen ve yalniz atik Ureticisi/yetkilendirilmig

kurulus tarafindan gérilen numaradir.
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5.1. Atik YOnetimi

Atiklan kaynaginda ayirma, tekrar kullanma, geri donlstirme ve bertaraf etme hakkinda
farkindalik yaratmak, vyayinlanan prosedir ve talimatlarin uygulanmasi konusunda
himayesinde calisanlara 6ncl ve 6rnek olmak, atik azaltma projelerine destek olmak, tim
birimler tarafindan faaliyetler esnasinda kullanilacak olan malzemelerin kullanim veya bertaraf
asamasinda ¢evreye ve insan saglijina zarar vermeyecek veya en az zarar verecek sekilde

tasarlanan urlnlerden segilmesine 6zen gostermek konularinda tum yoneticiler sorumludur.

Tam yoneticiler faaliyetleri kapsaminda kullanilacak malzeme sec¢imlerinde, ¢evreye minimum
zarar verecek sekilde malzeme sartnamelerinin hazirlanmasindan, hizmet alimlarinda ise yine
¢evreye minimum zarar verecek sekilde hizmet sarthamelerinin hazirlanmasindan sorumludur.
Stratejik Planlama ve Gelistirme Departmani tarafindan, sorumlularinca hazirlanan malzeme
ve hizmet sartnameleri gevre etkilerini azaltmak amacli degerlendirilerek gerekli dizenlemeler

ilave edilir.

SEDAS Stratejik Planlama ve Gelistirme Departmani, tim atiklarin geri kazanim/bertarafa
gonderilmesi sirklilasyonu icin gerekli ortami ve Tehlikeli Atik Gegici Depolama Alaninin etkin
ve guvenli depolanmasi icin gerekli yasal dizenlemelerin surekliligi Ust yonetim destegi ile

saglanir.

Stratejik Planlama ve Gelistirme Departmani Sirket faaliyetleri kapsamindaki ¢evre yonetimi
operasyonlarinin Cevre Mevzuati hukimlerine uygun gergeklestiriimesine énculik ve rehberlik
ederek uyulmasi gerekli-sartlari ortaya koyar. Atik yonetimi ile ilgili i¢ kontrol sisteminin
kurulmasini ve igletilméesini saglar. Ayni zamanda Stratejik Planlama ve Gelistirme Departmani
, atik ayirma, tekrar.kullanma, geri donustirme ve bertaraf etme hakkinda farkindalik yaratmak

icin calismalar yapar:

Yuklenici galisanlari da dahil tim SEDAS Calisanlari atik Gretimini dnlemek veya atiklarin
kaynaginda ayri toplanarak en aza indiriimesi esasina uygun olarak kendileri ile ilgili

calismalari gerceklestirir.

5.2. Atigin Niteliginin Belirlenmesi

Sirket’in faaliyet alani igerisindeki sahalarda ve Sirket faaliyetleri neticesinde ortaya ¢ikan
atiklarin  tUmu meydana geldigi sahalarda/atigin  kaynaginda bekletiimeksizin ilgili

birim/yUklenici tarafindan ytklenici veya SEDAS depo sahalarina ulastirilir.
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Sirket blnyesinde yuritilen faaliyetler sonucu agiga ¢ikan tehlikeli atiklar (dagitim trafosu,
pano, atik yag, kesiciler, akller, ampul, floresan, kontamine atik, kontamine ambalaj, toner,
kartus vb.) diger atiklardan ayri ve tanimh bdlme/konteynirlarda Tehlikeli Atik Gegici

Depolama Alanlarinda depolanir.

Metal, cam, ka&git ve plastik icerikli, Uzerinde veya icerisinde yiyecek kalintisi icermeyen
ambalaj atiklar idari binalardaki geri dontisum kutularina atilarak ilgili Belediyelerin toplama

planina gére bagl bulunduklar yerel belediyelere iletilir.

Hurda olduguna karar verilen mobilyalar idari isler Yetkilileri tarafindan bulunduklari bélgenin
bagh oldugu ana depolara génderilmek suretiyle uzaklastirilirlar. idari isler Yetkilileri
tarafindan, ihtiya¢ fazlasi olduklarina karar verildigi durumda ise Satin Alma MudurlGgine

yapacaklari talep ile istekli alicilara satilirlar.

Omriinii Tamamlamis Lastikler (OTL) ise yine idari isler Mdirligi've Malzeme Planlama ve
Lojistik Mudurlugu yetkilileri tarafindan Tehlikeli Atik Depolama+Alanlarinda tanimli alanlarda

muhafaza edilmek lzere olustuklari ilgili sahalarda bekletiimeden ana depolara teslim edilirler.

Tibbi atiklar, Gzerinde (Tibbi Atiklarin Kontroll Yénetmeligi'nde belirlendigi gibi) tehlikeli atik
simgesi bulunan kalin, kirmizi torba veya kutu. icinde, 6zel olarak ayrilmis atik kutularinin
icerisinde depolanirlar. Tibbi atiklar, evsél ve diger atiklardan ayri tutulur ve revirlerdeki isyeri
Hekimleri ve/veya diger saglik personelijtarafindan ilgili Belediyelerce belirlenmis ve Sirket
tarafindan s6zlesme imzalanmis tibbi atik toplamaya yetkili firmalara teslim edilir. Bu teslimat
sonrasinda Strateji ve Yonetim'Sistemleri Uzmanina haber verilmelidir. Teslimat asamasinda
Strateji ve Yonetim Sistemleri Uzmani tarafindan MoTAT Sisteminde atik tasima talebi

olusturularak ilerlenir.

BT Midurliigii ve Idari isler Miidiirliigiine ait elektronik atiklar , depo sahalarinin igerisinde
konumlandirilmis olan Tehlikeli Atik Gegici Depolama Alanlarinda tanimh bdlmelerde
muhafaza edilirler. Tehlikeli Atik Depolama Alanina giris-cikis ve kayit islemleri Malzeme
Planlama ve Lojistik Departmani tarafindan gergeklestirilir. BT Mudurligine ait atik
malzemeler Kullanici Destegi Gorevlileri tarafindan sézlesmeli atik firmasina teslim-tesellim

kaydi ile teslim edilir.

Atik yag ya da bagka bir kimyasalin bulasmis oldugu kirli bez, pagavra, Ustibl vb. malzemeler,
atik alaninda tanimli bélmelerde bulunan kapali kaplarda saklanir ve belirlenen kod ile

bertarafa gonderilir.
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Kullanim émru dolan ve/veya artik Sirket faaliyetlerinde (ofis ve saha) degerlendiriimesi
mumkun olmayan tum malzemeler yonetildikleri sureg birim/bolimleri tarafindan depolanmak
Uzere belirlenen sahalarin kapasitesi dogrultusunda muhafaza edilerek kapasite doldugunda
Sirket depo alanlarina sevk edilir. Sirket depolarinda demontaj/kullanim émri dolan malzeme
ile ilgili verilecek atik veya ihtiyac fazlasi karari dogrultusunda Sirket faaliyet sahalarindan

mevzuata uygun sekilde uzaklastirilmasi saglanir.

5.3. Atiklarin Gegici Depolanmasi

SEDAS’ In faaliyet alani igerisinde ve SEDAS faaliyetleri neticesinde ortaya c¢ikan ve
kullanilamayacagi dusunulen SEDAS tarafindan temin edilen malzemelerin tumi meydana
geldigi sahalarda uygun sekilde biriktirilerek ilgili birim/yUklenici tarafindan SEDAS depo
sahalarina kontrol edilmek Gzere ulastirilir. YUklenicinin islemleri neticesinde kendine ait veya
Yapim Sartnamesinde yUklenici sorumlulugunda oldugu belittilen “atiklar yine ylklenici
tarafindan sartnameye uygun olarak muamele edilir. SEDAS sorumlulugundaki atiklarin
(hurdalarin) depolanma yeri SEDAS depolaridir. Bélge Mudurltigu ne bagh calisan, tesis vb.
islerini yuraten yuklenicilerin faaliyetleri esnasinda meydanargelen uygunsuz oldugu belirlenen
malzemeler, sahalarin kapasitesi dogrultusunda muhafaza edilerek kapasite doldugunda
SEDAS Ana Depolarina veya Sakarya Bolge “Deposuna (Sakarya Boélge Mudurligine bagli
ekipler tarafindan Uretilen atiklar igin) bu prosediire uygun sekilde teslim edilir. Depolara alinan

malzemeler degerlendirme sonucunda demontaj veya atik olarak muamele edilmesi saglanir.

Ana depolar ve Sakarya Bélge Deposu disinda geri kazanima gonderilmelerine kadar gegen
surede trafo ve yag gibi igerisinde’ tehlikeli kimyasal bulunan malzemeler yalnizca dokilme

paletlerinin Gzerinde ve maksimum 3 gun bekletilir.

Doékulme paletlerininvigerisinde biriken sivilar, bélge depo sorumlusu tarafindan beton zemin
Uzerinde dokuime paletinin tahliye vanasindan sizdirmaz varillere alinarak veya ustibu veya

absorban malzeme ile emdirilerek tehlikeli atik olarak merkezi depolara génderilir.

Dagitim trafosu, pano, hicre, yag gibi kullanimi i¢in uygunsuz bulunan ve Bdlge Depolarinda
bekletiimesine izin verilmeyen malzemelerin haricindeki diger uygunsuz malzemeler, Bdlge
Depolarinda bulunmasi projelendiriimis olan her bir atik grubu igin ayri tanimlanmis
konteynirlarda ayri ayn biriktirilir. Konteynirlarda biriktirilen uygunsuz malzemeler SEDAS
tarafindan organize edilecek olan yaklasik 20 m?¥ Ik bir tagima aracini dolduracak seviyeye
geldiginde bdlge depo sorumlusu tarafindan Malzeme Planlama ve Lojistik Uzmanina bilgi

verilerek ilgili SEDAS Ana Depolarina génderimi icin talepte bulunulur. Uygunsuz malzemeler
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birbiri ile ve/veya bagka malzemelerle karistirimayacak sekilde Ana Depolara (Sakarya ilindeki
Bdlge Depolari ise Sakarya Boélge Deposuna) génderilir. Sahadan sdkulen kdgkler, Bolge
Depolarina (Sakarya Bdlge Deposu hari¢) gétirtilemez ve buralarda depolanamaz. Koskler

sadece tehlikeli atik gegici depolarinda muhafaza edilir.

Herhangi bir faaliyet sonucu merkezi depo sahalarina iletiimesi kararlastirilan uygunsuz
malzemenin hurda/ demontaj/ arizali olup olmadidi teslimat sirasinda teslim eden birim,
Malzeme Kalite Kontrol Gorevlisi ve depo sorumlulari birlesiminden olusan heyet tarafindan

karar verilerek teslim eden birim tarafindan acilan rezervasyonda net olarak belirtilir.

Malzemeler, tanimli 6l¢t birimleri ve teslim tarihleri acikga belirtilen rezervasyon ciktisi ile

birlikte depo gdrevlilerine teslim edilir.

Bolge Depolarinda Operasyon Yéneticisi, her uygunsuz malzeme igin.Cevre, Sehircilik ve iklim
Degisikligi Bakanligi tarafindan belirlenen atik kodlari yardimiile uygunsuz malzemenin

konacag yeri belirler.

Depo goérevlileri tarafindan teslim alinan malzeme(ler), 'demontaj ve sistemde tekrar
kullanilabilecegi karari verilmis ise depo sahasinda“Malzeme Planlama ve Lojistik Uzmani
tarafindan belirlenmis uygun alanda depolanir.. Anecak bu malzemelerde depoda bulundugu
esnada ya da teslimat esnasinda depo goérevlileri tarafindan herhangi bir tehlikeli maddenin
sizinti/akitma/damlama durumu tespit edildigi durumda, sorunlu malzeme derhal Tehlikeli Atik
Gegici Depolama Alaninda ilgili bolmeye.alinir ve sahada sizintinin oldugu alan saginti kitinin
vel/veya emici pedlerin yardimiyla temizlenir. Durum hakkinda bilgi depo gorevlileri tarafindan
Strateji ve Yoénetim Sistemleri Uzmanina ve malzemeyi teslim eden Birim /Bélime IM_F046

Anlk Kaza/Olay Bildirim ‘Eormu ile iletilir..

Tehlikeli Atik GegicivDepolama Alanlarinda, depodan sorumlu calisanlar tehlikeli kodla
tanimlanmis atiklarin giris tarihi ve tanimli él¢u birimini SAP sistemi zerinden takip ederek en

fazla 6 ay sureile gegici olarak depolar.

Malzeme Planlama ve Lojistik MUdurlGgunin sorumluluk alaninda bulunan atiklarin belirlenmis
olan sureler zarfinda SEDAS sahalarindan uzaklastirilabilmesi amaciyla Strateji ve Yonetim
Sistemleri Uzmani her s6zlesme donemi icin bir kereye mahsus olmak kaydiyla gerekli
evraklari ekinde beyan ederek Satin Alma Sorumlusuna talepte bulunur. Atiklarin
uzaklastiriimasi igin Satin Alma Mudurligine iletilecek olan talebin ekinde yer alacak
sartnamenin ¢evre hususlari ile ilgili kisimlari hazirlamak Strateji ve Ydnetim Sistemleri
Uzmaninin sorumlulugundadir. Satin Alma Mudarliga belirlenen gergevede izinli/lisansh ya

da Gegici Faaliyet Belgesi bulunan firmalar arasinda SAT_POL Satin Alma Politikasi

Hazirlayan Gozden Gegiren Onaylayan

Strateji ve Yonetim Sistemleri Stratejik Planlama ve Geligtirme

Uzmani Miidiirii Regiilasyon ve Uyum Direktorii




Dahili

Dokiiman .. P f Rev.
A ° r\'ilo a Dokiiman Ismi S:l)(()a l\?o
AAN
sedas IM_P016 ATIK YONETIMi PROSEDURU 8/12 04

dogrultusunda gergeklestirecegi ihale sonucu belirlenecek firma(lar) ile belirli sureli
s6zlesme(ler) yapar. Bu sire boyunca atiklar depodan sorumlu ¢alisan tarafindan, belirlenmis

olan bu firmalara teslim edilir .

ihale sonucu ile belirlenen, atiklarin génderildigi sézlesmeli atik tasima ve bertaraf etme
sirketlerinin lisanslari Satin Alma Mudurlaga tarafindan dosyalanir ve Stratejik Planlama ve

Gelistirme Mudurlagu ile paylagilir.

Herhangi bir engel bulunmamasi durumunda Depo Uzmani atiklari Strateji ve Ydnetim
Sistemleri Uzmani tarafindan listelenen, Satin Alma Mduadurligu tarafindan sdzlesmeyle
baglanan ve Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakanhgi tarafindan lisans verilmis firmalara
teslim eder. Sakarya Bdlge Deposunda, bu islemlerin sistemsel kismi (mal ¢ikislari, irsaliye
kesilmesi, tartim islemleri, miktar teslim formlarinin olusturulmasi,lisansli atik firmalarina
teslimi) olusturulan sanal depo Uzerinden Cihaz Kalibrasyon Uzman,Yardimcisi tarafindan

takip edilir.

5.4. Tehlikeli/Tehlikesiz Atik Geg¢ici Depolama Alani Kullanimi

SEDAS Merkezi Depo Sahalari ve Sakarya Bolge“Deposu icerisinde bulunan Tehlikeli Atik
Gegici Depolama Alanlarinin her biri 10 ayri bélmeden ya da kasadan olusur. Bu bdlmelerin
her biri ayri bir atik grubunu muhafaza etmek icin tasarlanmistir ve surekli kilitli tutulurlar.
Depolarda mesai bitiminden sonra anahtarlar givenlik goérevlisine teslim edilir. Herhangi bir
uygunsuz malzeme veya atik girigi=yapilmasi gerektigi durumda glvenlik gorevlileri mutlaka
ilgili depo sorumlusuna bilgi verir. Anahtar surekli depo gorevlilerinde bulunur. Her bir bdimede
Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanligi tarafindan belirlenen atik kodu listesi
dogrultusunda tanimlanmigelan atik grubu veya o gruba ait uygunsuz malzeme depolanabilir.
Bdlmede depolanantatigin atik kodu listesinde belirlenmis olan kodu ile bdlmenin kapisinda

yazan atik grubd kedu ayni olmalidir.

Tehlikesiz atiklar-depo sahalarinda tanimlanmis alanlarda sizdirmaz beton zemin Gzerinde en

fazla 1 yil sire ile gegici olarak muhafaza edilir.

Tehlikesiz olarak siniflandirilmis olan ancak operasyon ya da depo teslimati sirasinda sebeke
operasyon gorevlileri tarafindan yagd vb. bir kimyasalla kirlendigi tespit edilen atiklar derhal
tehlikeli atik alanina alinir ve tehlikeli atiklarin depolanabilecekleri stireye uygun sekilde atik

koduna uygun lisansli firmaya teslim edilerek Sirket sahalarindan uzaklastirilir.

Depo sorumlulari, teslim edilen tehlikeli atiklari belirlenen atik kodlarina ve bdélmelerin
kapilarinda bulunan tabelalara gére siniflandirarak Kkilitli bélmelerde muhafaza edilmek Utzere

koordinasyonu saglarlar.
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Atiklarin muamelesi sirasinda sahada meydana gelebilecek herhangi bir dékintlu ve/veya
sizintt durumunda topragin ve suyun kirlenmesini 6nlemek icin dokinti/sizinti kitlerinde
bulunan sosis, yastik, emici pedlerden biri veya birkagl dokuntl/sizintinin durumuna goére
kullanilir. D6kUntl ve Saginti Kitleri her zaman igin Tehlikeli Atik Gegici Depolama Alanlarinin
yakininda kolay ulagilabilecek sekilde tutulur ve igerisinde bulunan herhangi bir malzemenin
azalmasi durumunda depo gorevlileri tarafindan Strateji ve Yénetim Sistemleri Uzmanina bilgi
verilir. DOkuntu Kiti igerisinden kullaniimis olan herhangi bir malzeme kirlenmis sayilir ve
tehlikeli atik olarak muamele goérir. Ayrica atik depolama alaninda isaretli yerlerde yangin
séndiirme tiipleri her zaman hazir bulundurulur ve bu tiiplerin kullanilabilir durumda olmasi is

Gulvenligi Uzmanlari tarafindan saglanir.

Bdlge Depolarinda biriken uygunsuz malzemelerin yani tehlikeli/tehlikesiz_potansiyel atiklarin
ana depolara tasinmasi Bolge Mudurligunun yonetimindeki araglar ile.gerceklestirilir. Bdlge
Mudarlaga tarafindan planlanan galismalar icin gerekli malzemelerin ana depodan alinmasi
icin yonlendirdikleri araglara, ilgili bolge deposundaf biriken uygunsuz malzemelerde
yuklenerek Operasyon Yoneticileri bilgisi ve planlamasidahilinde Sebeke Operasyon Gorevlisi
tarafindan ana depoya goOnderilir. Planlamadaki esas; bu prosedirde belirtilen bdlge
depolarinda bekleme sureleri ile gidis ve dénus doluluklarinin saglanmasidir.

Bunun haricinde Malzeme Planlama ve, Lojistik Uzmanlarinin bdlge depolarina malzeme
sevkiyatlarinda kullandigr araclara sigabilecek hacimdeki uygunsuz malzemeler, arag
kapasitesini dolduracak miktara _ulastiginda Sebeke Operasyon Gorevlisi tarafindan
(Operasyon Yoneticileri bilgisi. dahilinde) Malzeme Planlama ve Lojistik Uzmanina e-mail
yoluyla bildirilir. Malzeme Planlama ve Lojistik Uzmani bélge depolarindan gelen bu bildirimleri
dikkate alir ve bolge depolarina yapilacak olan malzeme sevkiyatinin geri donis yuku olarak

sevkiyat planlamasinivyapar.

Ana depoya, iade edilecek malzemeler malzeme kodu bazinda birbirinden ayri olacak sekilde

araclara yuklenir.

Tehlikeli atik gegici depolama alanlari ve Boélge Depolari nin her biri Strateji ve Yonetim
Sistemleri Uzman tarafindan yilda bir kez olacak sekilde IM_F028 Tehlikeli Malzeme/Atik
Alani Denetim Formu ile kontrol edilir. Kontrol sonuglari her ay Strateji ve Planlama Uzmanlari
tarafindan ilgililere raporlanir. Strateji ve Planlama Uzmani tarafindan kontrol esnasinda tespit
edilen uygunsuzluklara iligkin, takip eden ayda, ilgililerce herhangi bir aksiyon veya geri bildirim
yapilmadidi tespit edildiginde, bu durum ilgili bir Gst yéneticiye raporlanir. Bunun haricinde ilgili

depo sorumlusu tarafindan goézle kontroller herhangi bir periyoda ya da kurala bagl
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kalmaksizin sirekli gergeklestirilir. Ayrica SCM_F015 Ana Depo Denetleme Formu ile 2 ayda
bir ana depolarda, SCM_F016 Koltuk Depo Denetim Formu ile 6 ayda 1 koltuk depolarda
Malzeme Planlama ve Lojistik Uzmani tarafindan denetleme yapilir. Bu denetimler sirasinda
Tehlikeli Atik Gegici Depolama Alanlarinda herhangi bir uygunsuzluk tespit etmesi durumunda
Malzeme Planlama ve Lojistik Uzmani, Strateji ve Yonetim Sistemleri Uzmani ile bilgi

paylasiminda bulunur.

5.5. Atik Teslimi

Tum atiklar, bertaraf etme sahasina tasinmadan 6nce tartilirlar. Bu bilgi, sevk irsaliyesine

yazilir ve ayni zamanda firma tarafindan MoTAT sistemine girilir.

Atiklarin bulunduklari yerde gémiulmelerine, dékulmelerine veya yetkisiz kisi ve kuruluslara
verilmek suretiyle uzaklastiriimalarina izin verilmez. Atiklarin teslimi-igin yalnizca Cevre,
Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakanligi onayl sahalar ve sahada-iiretilen atiklarin tagsinmasi ve

bertaraf edilmesi/geri kazanimi icin yeterlik sahibi kisi ve kuruluslar kullanilir.

Atik tasima ve bertaraf etme firmalari, sirket gerekleri ve yasal gerekler agisindan yeterliliklerini
saptamak Uzere Stratejik Planlama ve Gelistirme Muddrligu tarafindan degerlendirilirler. Atik
firmalarinin tim dokimanlari (ruhsatlari, izinleri, sigorta belgeleri vb.) Satin Alma Mudurltgu
tarafindan alinir, muhafaza edilir ve her atik gdnderiminden énce depodan sorumlu calisan
tarafindan kontrol edilir. Strateji ve Yonetim Sistemleri Uzmani tarafindan rutin olarak yapilan

depo denetimlerinde atik gonderimineuiligkin kayitlar incelenir.

Tehlikeli atiklarin depolama_ssureleri dogrultusunda atik firmasina teslim organizasyonu
yapilmasini takiben izinli/lisansli bertaraf/geri kazanim firmasina teslimi esnasinda Strateji ve
Yonetim Sistemleri Uzmanlarina ylUklenecek atik kodu bilgisi verilir ve Strateji ve Yonetim
Sistemleri Uzmaninin'MoTAT sistemi Gzerinden almig oldugu Tagima Kontrol Numarasi (TKN)
Veri Kayit Gorevlisi' tarafindan temin edilir. Bu islemin yapilmasi igin; atik kodu ve atigin teslim
edilecegi anlasmali lisansli firmalara firmaya iliskin bilgiler depodan sorumlu galisan/Veri Kayit
Gorevlisi tarafindan Strateji ve Yonetim Sistemleri Uzmanina eksiksiz olarak iletilir ve
izinli/lisansh bertaraf/geri kazanim firmasina teslimi sirasinda firmanin MoTAT sistemine
girisinin yapilmasi saglanir. Atilk gonderimi sirasinda sevk irsaliyesiyle birlikte IM_F103
Tehlikeli Madde Sevkiyat Formu depodan sorumlu galisan/Veri Kayit Gorevlisi tarafindan 2
nusha olarak hazirlanir, bir nisha araca teslim edilir, bir nisha teslimatin gerceklestigi depoda

dosyalanir. izleme Olgme Prosediirii dogrultusunda atik firmasina SAP kaydi ile teslim edilen

' Sakarya’ daki Tehlikeli Atik Gegici Depo Alanindan yapilan atik teslimatlarinda bu gorev cihaz
kalibrasyon uzman yardimcisi tarafindan gerceklestirilir.
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atiklarin miktar bilgisi SAP’den ¢ekilmek lUzere Malzeme Planlama ve Lojistik Yoneticisi ,
siparis kaydi ile ¢ikigi yapilan atiklar icin ise miktar bilgisi ilgili Satin Alma Mudurligu nden

talep edilir.

Atiklar araca yuklenirken ayni araca farkli atik koduna sahip atiklarin yiklenmemesine ya da
farkli atik koduna sahip tehlikeli atiklarin birbirinden ayri olacak sekilde ylUklenmesine ve

tehlikeli atiklar ile tehlikesiz atiklarin karistirimamasina dikkat edilir.
Ayni zamanda tehlikeli atiklar icin ise MoTAT sistemi Uzerinden ¢ekilen raporla da takibi yapilir.

Tehlikeli ve Tehlikesiz atiklar, Bakanlik¢a hazirlanan web tabanl program kullanilarak bir
onceki yila ait bilgiler girilerek yilda bir olmak Gzere, takip eden yilin Mart ayinin sonuna kadar

Strateji ve Yonetim Sistemleri Uzmani tarafindan beyan edilir.

Atik yag miktari, Strateji ve Yénetim Sistemleri Uzmani tarafindan Gevre, Sehircilik ve iklim
Degisikligi il Midurligine, Atik Yaglarin Kontrolii Yénetmeligirnde, belirlenen Ek 2 Atik Yag

Beyan Formu ile her yil Subat sonuna kadar beyan edilir.

Strateji ve Yonetim Sistemleri Uzmani , atik yonetim plani hazirlar ve onaylanmak Gizere Cevre,
Sehircilik ve iklim Degisikligi il Mudurligine bildirilir.
Tim SEDAS calisanlari, atik Uretilmesini énlemeye veya Uretilen atik miktarlarini asgariye

disurmeye yonelik Sirket uygulamalarinaitabidir.

Atik Yoénetim Planlari/Atik yagd beyan formlar ve IM_F028 Tehlikeli Malzeme/Atik Alani

Denetim Formu 5 yil sireyle muhafaza edilir.
6 . ILGILi DOKUMANLAR

IM_F028 Tehlikeli Malzeme/Atik Alani Denetim Formu
SCM_F015 Ana-Depo Denetleme Formu

SCM_F016 . Koltuk Depo Denetim Formu

IM_F046 Anlik Kaza/Olay Bildirim Formu

SAT_POL Satin Alma Politikasi

IM_F103 Tehlikeli Madde Sevkiyat Formu

IM_P017 Cevre ve ISG Performans izleme ve Olgme Proseddirii
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