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EK-1

KIRTASİYE MALZEME ALIM ŞARTNAMESİ 
Ürün Kodu: 
Ürün Adı: 
Tanımlar/Kısaltmalar: 
1. İşin Adı ve Tanım
Ofis ve Kırtasiye Malzemeleri Alım Sözleşmesi 
2. İşin Kapsamı
YÜKLENİCİ; ŞİRKET’ in sözleşmede tanımlı ofis ve kırtasiye malzemeleri ihtiyaçlarını EK-1’de belirtilen birim fiyat cetvelinde yer alan birim fiyatlar ve belirtilen marka ürünler ve malzeme kodları ile ŞİRKET’ e teslim etmeyi kabul ve taahhüt eder.

3. İşin yeri (Teslimat Yeri): 
YÜKLENİCİ; Sözleşme süresi içerisinde ihtiyaç duyulacak dönem ve miktarlarda malzeme, siparişte belirtilen SEDAŞ adreslerine teslim edilecektir. 

4. İşin süresi : 

Sözleşme’nin süresi sözleşme imzası ile başlayacak olup 2. Grup için 6 aydır. 1. Grup için ise alternatif teklife bağlı şirket kararına istinaden 6 ay veya tek seferde teslimat şeklindedir.


5 .  İşin İfası ile İlgili Şartlar
Sözleşme 9. Madde altında tanımlanmıştır. 

KAŞE ÖZELLİKLERİ   ÖRNEK ÜRÜN GÖRSELİ 

                                                                                                                 
20000523 SAPLI KAŞE

*Punto (Talep Aşamasında Belirtilecektir)
*Kullanılan Malzeme (Plastik)
*Ebatı (BATTAL SAP 10070)
                                                                                                                          [image: ]
	
20000522 SAPLI BÜYÜK BOY SERVİS KAYIT KAŞESİ

*Punto (Talep Aşamasında Belirtilecektir)
*Kullanılan Malzeme (Plastik)
*Ebatı (BATTAL SAP)
                                                                                                                      [image: ]

20000436 OTOMATİK YUVARLAK ŞİRKET KAŞESİ

*Punto (Talep Aşamasında Belirtilecektir)
*Keçe Rengi (MAVİ , SİYAH)
*Kullanılan Malzeme (Plastik)
*Ebatı (SIRDAŞ Mobistamps R-40 Yuvarlak Otomatik Kaşe 40 mm)   
                                                                                                                                          [image: ]
         


20000432 OTOMATİK İSİM KAŞESİ                                                                                                   

*Punto (ARİEL 12)                                                                                                                                  
*Keçe Rengi (KIRMIZI,MAVİ,SİYAH)                                                                                                                      
*Kullanılan Malzeme (Plastik)                                                                                                                                                                                                                              
*Ebatı (Baskı Alanı 18x50mm)    
                                                                                                                                                                          
                                                                              [image: ]           [image: ]




20000292 KÜÇÜK BOY OTOMATİK İSİM KAŞESİ 

*Punto (ARİEL 12)
*Keçe Rengi (KIRMIZI,MAVİ,SİYAH)
*Kullanılan Malzeme (Plastik)
*Ebatı (Baskı Alanı 16x42 mm)
                                                                                            [image: ]         [image: ]


6.  Kullanım Amacı ve Yeri
1 yıllık süre içerisinde ihtiyaç duyulacak dönem ve miktarlarda malzeme, siparişte belirtilen SEDAŞ adreslerine teslim edilecektir. 







7.  Tedarik Edilecek Malın, Teknik Özellikleri, Çalışma Koşulları
7.1  Fiziksel Özellikleri
	SıraNo
	Fiziksel Özellikler
	İstenen Değer  
	İstenen Standart
	Test ve Deney Metodu

	1
	-
	-
	-
	-



7.2. Teknik Özellikleri
	Sıra No
	Teknik Özellikler
	İstenen Değer  
	İstenen Standart
	Test ve Deney Metodu

	1
	-
	. -
	.-
	-


7.3. Mekanik Özellikleri
	Sıra No
	Mekanik Özellikler
	İstenen Değer  
	İstenen Standart
	Test ve Deney Metodu

	1
	-
	. -
	-
	-


7.4. Yapısal Özellikleri
	Sıra No
	Yapısal Özellikler
	İstenen Değer  
	İstenen Standart
	Test ve Deney Metodu

	1
	-
	-
	-
	-




7.5. Elektriksel Özellikleri
	Sıra No
	Elektriksel Özellikler
	İstenen Değer  
	İstenen Standart
	Test ve Deney Metodu

	1
	-
	-
	-
	-


8. Malzeme- Ekipman- Demirbaş Üretim Şekli
-
9. Koruma ve Emniyet Gereklilikleri 
-
10. Çalışma Koşulları Açısından Gereklilikler 
-
11. Kalibrasyon Metodu  
-
12. İsim Plakası - Ürünle Beraber İstenen Rapor, Ambalajlama, Etiketleme (Makine/Ekipman), Uyarı İşaretleri 
-
13. Alet, aksesuar ve gerekli diğer kalemler  
-
14. Çevreye Etki Boyutları, Tehlikelilik Özellikleri (kimyasal niteliği taşıyorsa veya bir 
    kimyasalla kullanımı gerekiyorsa)YÜKLENİCİ, tüm çevre kanun, tüzük ve yönetmeliklerine uyarak, çevreyi koruyacak şekilde işlerini yürütmesi gerekmektedir.

15. İş Sağlığı ve Güvenliği açısından kullanımı esnasında uyulması gereken kurallar
Yüklenici Firma; kanunlarda ve yönetmeliklerde öngörülen her türlü önlemin yanında, o işyerinde iş güvenliğini sağlamak için gerekli olan ve bilimin, tecrübenin, teknolojinin imkan verdiği her türlü önlemi mevzuatta hükme bağlanmamış olsa da almakla yükümlüdür. Bu amaçla YÜKLENİCİ İşyerinde iş sağlığı ve güvenliği organizasyonu kurmak iş kazası ve meslek hastalığı risklerini tespit etmek ve bunlara karşı tedbir alınmasını sağlamak zorundadır.

YÜKLENİCİ; İSG açısından malzeme, ekipman veya demirbaşın kullanımı sırasında Dağıtıcılar  
kullanmaları gereken kişisel koruyucu kullanım ekipmanları kullanmak uyulması gereken 
kurallara uymak, tehlikelilik uyarı işaretleri vb. her türlü önlemi almak zorundadır. Dağıtıcının 
malzeme sevkiyatında kullandığı aracın sevkiyata uygun olması gerekmektedir. Dağıtıcı, 
ŞİRKET  Merkez ve   lokasyonlarında yapılan sevkiyatında aracın park edilmesi, malzemenin
taşınması vb. her konuda İSG kurallarına uygun hareket edecektir. YÜKLENİCİ  Dağıtıcılarına 
İSG Eğitimi aldırmakla yükümlüdür.

16. Garanti Koşulları
Sözleşmede tanımlı ofis ve kırtasiye malzemeleri Sözleşme süresi boyunca YÜKLENİCİ’nin garanti kapsamında olup; Malzeme, ekipman ve demirbaş SEDAŞ tarafından teslim alınsa bile kabulü SEDAŞ Tesellüm ve Giriş Kontrolü sonucuna göre yapılacaktır. Teslim alımda veya giriş kalite kontrol sırasında uygunsuzluk bulunması durumunda iade edilecek ve YÜKLENİCİ ivedilikle ürün değişimini sağlayacaktır. 

17. Montaj ve Bakım-Onarım Hizmetleri 
-
18. Birim fiyatlar ve Birim Fiyat Tarifleri:
Sözleşmede belirtilmiştir. 

19. Teklif fiyatına dahil olan /olmayan hususlar:
-

20. Fiyat farkları ile ilgili hususlar
Sözleşmede belirtilmiştir. 

21. İşin ifasında kullanılacak araç, gereç, malzeme vs. ile ilgili şartlar: 
-
22.  Gerekli Yedek Parçalar 
-
23. Kullanım Kılavuzu
Yüklenici Firma, standartında kullanım kılavuzu olan malzemelerin kullanım ve bakım kılavuzu ile eğitim kitapçıklarını Türkçe olarak SEDAŞ’ a teslim edecektir. Kullanım kılavuzundaki yanlış yönlendirmelerden dolayı meydana gelecek arızalar garanti kapsamında değişime  tabidir.
.
24. Teslimat ve Kabul  Kriterleri
Malzemelerin üretim hatası olmaması durumunda kabulü yapılacaktır. 
Teslimden sonra yapılacak kontrollerde bulunacak hasarlı / eksik ürünler yenisiyle değiştirilecektir.
Yüklenicinin satın almayla  teyitleştikleri tarihler haricinde yapılacak teslimatlar, kabul edilmeyecektir. İrsaliyesiz yapılan teslimatlar kabul edilmeyecektir.
Teslimat  satın alma siparişleri doğrultusunda talep edilen tarihlerde Satın alma siparişinde belirtilmiş olan teslimat adresine yapılacaktır.

25.	 YÜKLENİCİnin Çalıştırdığı Personel
25.1. Çalışanların hakları ve çalışma şartları
YÜKLENİCİ, tüm çalışanlara saygılı ve dürüst muamele göstermeli, onlara sağlıklı ve güvenli bir işyeri ortamı sağlamalıdır. Çalışma koşulları ilgili tüm yasa, tüzük ve mevzuata uygun olmalıdır. 
YÜKLENİCİ, tüm çalışanlarının çalışma saatlerini, ücretlerini ve fazla mesai ücretlerini ilgili kanunlar çerçevesinde belirleyecektir. 

26.2. Ayrım
YÜKLENİCİ, elemanları kişilik özelikleri veya inançları temelinde değil, işi yapabilme becerilerini esas alarak; din, dil, ırk, renk, cinsiyet, uyruk, yaş, hamilelik veya medeni durum ayırımı yapmaksızın istihdam edecektir. 
Aynı zamanda tüm çalışanlarına ücret ve sosyal haklar sağlarken; din, dil, ırk, renk, cinsiyet, uyruk, yaş, hamilelik veya medeni durum ayırımı yapmayacaktır.
25.3. Zorla Çalıştırma
YÜKLENİCİ, herhangi bir şekilde insan ticaretine iştirak edemez, zorla, gönülsüz ve köle işçi çalıştıramaz ve bu tür eleman çalıştıran şirketlerden malzeme veya hizmet satın alamaz.

25.4. Çocukların Çalıştırılması
YÜKLENİCİ, 18 yaşını doldurmamış çalışanı kesinlikle istihdam etmeyecektir.

25.5. Birlik Kurma Özgürlüğü
YÜKLENİCİ çalışanları; yasalara uygun şekilde birlik kurma veya kurulmuş olanlara katılma özgürlüğüne sahiptirler.
26. Yönetim Sistemi
YÜKLENİCİ, yürürlükte bulunan yasalara, düzenlemelere ve SEDAŞ’ ın ilkelerine uygun bir yönetim sistemine sahip olmalı, bu sistemin sürekli bir şekilde geliştirilmesi ve değişen yasalara ve düzenlemelere uyacak şekilde uyumluluğu sağlamaları gerekmektedir. 
SEDAŞ hizmet sağlayan YÜKLENİCİlerine, Kalite (ISO9001), Çevre (ISO14001), İş Sağlığı ve Güvenliği (ISO 45001) vb. sistemleri sağlamalarını tavsiye etmektedir.






A-4 KAĞIT ALIM ŞARTNAMESİ

· A4 Fotokopi Kağıdı: 80 gr. 500 yaprak 210*297 mm I. Hamur ISO 9001 / ISO 14001 Standartlarına uygun olmalıdır. 
· A3 Fotokopi Kağıdı: 80 gr. 500 yaprak 297*420 mm I. Hamur ISO 9001 / ISO 14001 Standartlarına uygun olmalıdır. 
· A5 Fotokopi Kağıdı: 80 gr. 150*200 I. Hamur ISO 9001 / ISO 14001 Standartlarına uygun olmalıdır. 
· Su yolu uzun kenara paralel olmalıdır.
· Mürekkebi dağıtmamalıdır.
· Çift yüz baskılarda problem yaratmamalıdır.
· 500’lük paketlerde neme ve rutubete karşı korumalı ambalajlarda olmalıdır.
· Kanserojen madde içermemelidir. 
· Uygun koşullarda sevkiyat edilmelidir. 
· Hasarlı malzeme teslim alınmayacaktır.
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