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1. AMAGC ve KAPSAM

SEDAS, hurda velveya ihtiya¢c fazlasi malzeme satis iglerinde; seffafligi, rekabeti, esit
muameleyi, guvenilirligi, gizliligi, kaynaklarin verimli kullaniimasini ve yapilacak olan tum

inceleme ve denetimlere olanak saglamakla sorumludur.

Bu prosediirde, yonetmelige aykiri veya agikca ifade edilmeyen bir hikmun bulunmasi halinde
yonetmelik ve ilgili mevzuat hikUmleri gecerlidir. Farmasoétik ve Tibbi atiklarin elden
cikariimasi bu prosedirin kapsami disinda olup, Stratejik Planlama ve Gelistirme Mudurlaga

tarafindan gecerli mevzuata uygun olarak yurGtalur.
2. SORUMLULUKLAR

Bu prosedir Satin alma Mudurligu tarafindan hazirlanir. Yénetim sistemlerine uygunlugu
Stratejik Planlama ve Gelistirme Mudurligu tarafindan kontrol edilir, Finans Direktorlugu

tarafindan onaylanir.

Bu prosedirin uygulanmasindan Satin alma Mudurliga, Stratejik Planlama ve Gelistirme
Madarlaga, Muhasebe Mudarligl, hurda ve/veya ihtiya¢ fazlasi malzeme satis talebinde

bulunan diger ilgili bélim mudurltkleri sorumludur.
3. REFERANSLAR

ISO 9001:2015 Madde 8.4
ISO 14001:2015 Madde 8.1
ISO 45001:2018 Madde 8.1.4

ELEKTRIK DAGITIM SIRKETLERININ SATIN ALMA VE SATIS ISLEMLERI UYGULAMA
YONETMELIGI

4. TANIMLAR

ihtiyag fazlasi malzeme: Cesitli nedenlerle uzun siire hareket gérmeyen malzemeler,
kullanim alani kalmayan malzemeler, ihtiyacin ¢ok Ustunde olmasi nedeniyle hizmette
kullanilmasina, tuketilmesine olanak bulunmayan yeni ( kullaniimamisg), kullanilmis (saglam)

veya onarim ile kullanilabilir malzemelerdir.

Hurda ( ihtiya¢ disi/kullanilamaz) malzeme: Normal hizmet slresini doldurarak servis digi
birakilan veya herhangi bir nedenle hizmete sunulmasi mimkun olmayan, bakim ve onarimla
dahi kullanilmasina imkan bulunmayan bozulmus, hasar gérmus, yipranmis veya eskimis her

turll malzemeleri kapsar.

Atik kodu: Her bir atik icin, atigin kaynagina ve bahsi gegen atiga uygun olarak T.C Cevre

Mevzuatinda belirtilen, 6 haneli rakamlardan olusan atik tasnifi icin kullanilan kod.
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Acik ihale: Butln isteklilerin teklif verebildigi ihale metodu.

ihale: ihale yoluyla satin alma/satma karari ile baslayip belirlenmis esaslara uygun olarak mal
veya hizmet alimlari, yapim igleri ile varlik satiglarinin istekliler arasindan secilecek gercek
veya tlzel kisilerin Uzerine birakildigini gosteren ve ihale yetkilisinin onayini muteakip

s6zlesmenin imzalanmasiyla tamamlanan is ve iglemleri,

Sozlesme: Mal veya hizmet alimlari, varlik satisi ile yapim islerinde dagitim sirketi ile yuklenici

ve/veya tedarikci arasinda yapilan yazili anlagsma.
Teklif: isteklinin dagitim sirketine sundugu fiyat teklifi ile degerlendirmeye esas belgeler.

Acik Arttirma: Kapali zarf tekliflerin alinmasini takiben, Sirket tarafindan tayin edilen zaman
ve yerde (ihalenin birinci oturumu olan Yeterlilik/dokiiman kontroliinii takiben ara veriimeden)
istekli firmalarin da katilimi ile gerceklestirilen agik oturumda teklif veren firmalarin tekliflerinde

artirrm yapmasi iglemi.

ihale dokiimanu: istekliye verilecek olan ihale konusu mal veya hizmet alimlari, yapim isleri
ile varlik satigslarinda isteklilere talimatlari da iceren idari sarthameler ile varsa yaptirilacak isin
projesini de kapsayan 6zel teknik sarthameler, sdzlesme taslagi ve benzeri yapilacak isi tevsik

edici tim bilgi ve belgeleri,

ihale dosyasi: Ihtiyacin karsilanmasina yonelik talebin olusturuimasindan sézlesmenin
imzalanmasina kadar gecen sire zarfindaki projesi varsa proje, yaklasik maliyete iliskin hesap
cetveli, ihale ilani, ihale dokimani, davetiyeler, zeyilnameler, adaylar tarafindan sunulan
basvurular veya teklifler ve diger belgeler, teknik sartnameler, idari sarthameler, 6zel teknik
sartnameler, ihale degerlendirme evraklari, ihale kararlari, sdézlesme gibi yapilan is ve
islemlerle, siireci tevsik edici tim bilgi ve belgeleri ihtiva eden dosyayi ifade eder. ihale

dosyalari elektronik olarak dijital ortamda ya da fiziki olarak muhafaza edilir,

ihale Komisyonu: Ihalelerde teklif zarflarini incelemek, agmak isteklilerin yeterliklerini

degerlendirmek ve ihale yetkilisine sunmak Uzere karar uretmekle gorevli komisyonlari,

ihale Yetkilisi: Sirketin, ihale ve harcama yapma yetki ve sorumluluguna sahip kisi veya

kurullari ile yetki devri yapilmis gérevlilerini (SEDAS imza SirkUleri),

Kismi Teklif: Birim fiyat Gzerinden teklif alinan ihalelerde; ihale kapsaminin birden fazla
kalemden olusmasi halinde, ihalenin niteligine uygun olarak belirlenen bir veya birden fazla
kismina; ihale konusu igin tek bir mala iligkin olmasi durumunda ise, ayni malin miktarlar
itibariyla belirlenen bir veya birden fazla kismina verilen teklif. Bir ihalede kismi teklif verilip

verilemeyecegi ihale dokiimaninda belirtilir. Aksi takdirde ihalede kismi teklif alinamaz.

internet ana sayfasi: Elektrik dagitim sirketinin resmi internet sitesinin ana sayfasi.
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Kisa liste: Davetiye usull ihale yonteminin kullaniimasi halinde, elektrik dagitim sirketlerinin
belirleyecegi ve yayimlayacagi yeterlik kriterleri ger¢cevesinde yapim, mal, hizmet alimlari igin
olusturduklari, yuklenici/istekli listelerinden her birini

Varlik satigi: Gayrimenkul ve mitemmim cizleri ile isletme altindaki sebeke varliklari haric
olmak Uzere, dagitim lisansi kapsamindaki faaliyetlerin yuarutilmesi icin tesis edilmis veya

iktisap edilmis varliklar ile hurda varliklarinin satigini,
5. UYGULAMA
5.1 Hurda / ihtiyag Fazlasi Malzeme Satis Talebinin Yapilmasi

Ana ambarlarda stoklanan malzemeler icin hurda ve/veya ihtiyac fazlasi malzeme satis talebi
Malzeme ve Lojistik Yoénetimi Miidirltigu bolimi tarafindan olusturulur ve icra Bagkani ve icra
Baskan Yardimcisindan alinan onay ile Satin alma bélimine iletilir. Ana ambarlarda
stoklanmayan malzemeler icin hurda ve/veya ihtiya¢ fazlasi malzeme satis talebi ilgili bolim
mudurliiga tarafindan olusturulur ve icra Bagkani ve icra Bagkan Yardimcisindan alinan onay
ile Satin alma boélumane iletilir. S6z konusu satis talebi, ERP sistemi dahilinde degildir. . Talep
ekinde, satisa konu hurda ve/veya ihtiya¢ fazlasi malzeme listesi; stok kodu, tanimi, satis
birimi, atik kodu ve tahmini satis miktarlar bilgilerini icerecek sekilde bulundurulur. Her bir
kalem igin atik kodu Cevre ve Sehircilik Bakanhgi tarafindan belirlenir. (ihtiyag fazlasi malzeme

satiglari igin atik kodu belirlenmez.)
5.2. Hurda/ intiyag Fazlasi Malzemelerin Agik ihale ile Satigi

Elektrik Dagitim Sirketlerinin Satin Alma Ve Satis islemleri Uygulama Y®énetmeliginde
tanimlanan esaslar gercevesinde, Hurda/ihtiyag fazlasi malzeme satislari Agik ihale yéntemi

ile yapilir.

Acik ihale, batun isteklilerin teklif verebildigi, ihaleden en az yedi is glini 6ncesinden ilan edilen

usuldur.

iigi yéntemde teklif alim sekli kapali zarf usulii teklif olacak ve ihale sonucu sdzlesme ile

bagitlanacaktir. ihalelerde tek bir s6zlesmeye baglanabilecek st limit tutari, EPDK tarafindan

yayinlanan “Elektrik Da@itim Sirketlerinin Satin Alma Ve Satis lIslemleri Uygulama
Yonetmeliginde tayin edilen limitler (parasal limitlerin guncellenmesi baslkli 17.Maddesi
dogrultusunda her yil gincellenmektedir.) ile sinirhdir. Yabanci para birimi ile imzalanan
sOzlesmeler igin, s6zlesmenin imzalandidi tarihte gecerli olan Turkiye Cumhuriyeti Merkez

bankasinca ilan edilen déviz satis kuru baz alinir.

Bu ihale usuliinde, tim istekliler SEDAS internet ana sayfasindan ihale dosyasina ulagabilir
ve ihaleye katilabilirler. ihale degerlendirme siiregleri ve ihalenin sonuclandiriimasi ile ilgili tim

dokimanlar ihale dosyasinda bulunur.
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isteklilerin gerekli hazirliklari yapabilmeleri agisindan ihale ilani, ihale baslangig tarihinden en
az 7(yedi) isgunu oncesinde, ilan niteliginde olan zeyilname gibi hazirlik gerektiren bilgi ve
belgeler, isin teknigine uygun olarak istekli ve adaylarin gerekli hazirliklari yapabilmeleri i¢in
en az 2 is guini éncesinde, Basin ilan Kurumu ilan portalinda ve ihale tarihine kadar kalmak
lUzere internet ana sayfasinda kolayca erisilebilecek bir alanda yayimlanir. internet ana
sayfasinda yayimlanan ilanlar, Basin ilan Kurumunun ilan portalinda yer alan ilanlar ile birlikte
ihale dosyasinda muhafaza edilir. Yayinlanan ihale ilaninda ise ait genel bilgiler ile birlikte var
ise ise istekli olabileceklerde bulunmasi gereken, ekonomik ve mali yeterlik ile mesleki ve

teknik yeterliklere iliskin minimum kriterler belirtilir.
5.2.1. ihale Dokiimaninin Olusturulmasinda Temel Prensipler

ihale tarihi, ihalenin baslangig tarihi itibari ile en az 7 is giinii sonrasi olarak tayin edilir. ihaleye
katilim teyitlerini gdndermeleri igin isteklilere 7 is glni sure verilir. ihale dokiimaninda
aglklanmasina ihtiya¢c duyulan hususlarla ilgili olarak varsa bildirimde bulunmalari igin
isteklilere 2(iki)is gunu slre verilir. Bu tarihten sonra yapilacak agiklama talepleri
degerlendirmeye alinmayabilir. ihale sonucu ihaleye teklif veren tim isteklilerin kayitl
elektronik posta adreslerine en geg ihale kararinin onay tarihinden sonraki 2 is glinu icerisinde
gonderilir. S6zlesme, ihale sonug bildirimi sonrasi minimum 3(l¢) is gunu igerisinde imzalanir.
Bu hikUmlere ve 5.2.8. nolu madde kapsaminda tanimlanan itiraz yonetimine iligkin hiikiimlere

ihale dokimaninda yer verilir.

ihalelere, kamu kurum ve kuruluslari tarafindan yasakli olarak belirlenen veya mahkeme karari
ile kamu ihalelerine katilmaktan yasaklanmis olanlar ile 12/4/1991 tarihli ve 3713 sayili Teroérle
Micadele Kanunu kapsamina giren suglardan veya 6rgitll suglardan veyahut kendi Glkesinde
ya da yabanci bir Ulkede kamu gorevlilerine risvet verme sugundan dolay! hukimlu bulunan

gercek veya tuzel kigiler katilamazlar. Bu durum ihale dokiimaninda belirtilir.

inalelere, kismi ve/veya alternatif teklif verilmesi éngérillyor ise bu bilgiye ihale ilani ve ihale

dokumanlarinda yer verilir.

inalelerde kalem ve/veya grup bazinda degerlendirme dngérillyor ise bu bilgiye ihale ilani ve

ihale dokumanlarinda yer verilir.

Yapilacak olan ihalelerde, gelen tekliflerin Ugten az olmasi durumunda ihalenin iptal
edilebilecegi ve iptal edilmesi durumunda surecin yenilenecegi ve tekrar edilen ihalede burada

belirtilen teklif sayisi sartinin aranmayacag bilgisine ihale dokiimaninda yer verilir.

Yapilan tim isler igin olasi ilave is artisi veya eksilisi, s6zlesme bedelinin %25’ini asamaz. Bu

durum ihale dokiimaninda belirtilir.
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inaleye katilacak isteklilerden; ekonomik ve mali yeterlik ile mesleki ve teknik yeterliklere iligkin
kriterler ihale dokiimaninda belirtilerek igin teknigine uygun olarak bilgi ve belge istenir. ihale
ilaninda ve/veya ihale dokimaninda ekonomik ve mali yeterlik ile mesleki ve teknik yeterliklere
iliskin kriterler belirtilir. ihale konusu isin teknigine gére belirtilen bilgi veya belgelerden
hangilerinin degerlendirmede kullanilacagi ve etkisi, ihale dokiimaninda belirtilir. Uygulanacak

kriterlerin rekabeti engellememesi ve bir sirketi tanimlamamasi gerekmektedir.

Tehlikeli ve tehlikesiz atiklarin birlikte ihale edilmesi halinde, asgari olarak tehlikeli ve tehlikesiz

atiklar icin ay1 ayri kismi teklif verilebilecek sekilde gerekli dizenlemeler yapilir.

Varlik satigi ihalelerinde, yalnizca elektrik dagitim sirketlerinden alinan is deneyim belgelerinin

kabul edilmesi sarti konulamaz.

Varlik satisi ihalelerinde, ihale konusu isin yapiminda kullanilacak arag ve gereglerin isteklilerin
6z mali olmasi tek sart olarak istenemez. Yeterlik sartlari ve sarthameler, s6z konusu arag ve

gereglerin kiralama yolu ile de karsilanabilecedi sekilde dlzenlenir.

Varlik satis ihalelerinde satisa konu malzemeye iligkin olmayan yeterlik sartlari konulamaz,

sertifika ve benzeri belgeler talep edilemez.

Teknik ve/veya yeterlilik/dokiman degerlendirme ile ticari degerlendirmedeki agdirlik oranlari
Satin alma Mudurlagu ile talep sahibi bolum muadarindn onayina tabidir. Agirliklar konusunda
anlasmazlik olmasi durumunda, ilgili Direktérliikler/icra Baskani Yardimcisi/icra Bagkani

gorusleri dogrultusunda slrece netlik kazandirilir.

ihale ilani verildikten sonra dokiimanda degisiklik yapilmamasi esastir. Teklif hazirlanmasini

etkileyebilecek maddi, teknik hatalar veya eksikliklerin tespit edilmesi halinde, degisiklik
gerektiren sebep ve zorunluluklar kayit altina alinarak zeyilname ile dokumanda degisiklik
yapilabilir. ihale siireci icinde ihale dokiimaninda yapilacak degisiklikler (ist yénetim onayina

tabidir. Bu kapsamda,;

Tekliflerin hazirlanmasini veya isin gergeklestiriimesini etkileyebilecek maddi, teknik hatalarin
veya eksikliklerin tespit edilmesi ve ihale dokumaninda duzeltme yapilmasina karar verilmesi
halinde, ihale tarihine iki gunden az sure kalmis olsa dahi gerekli dizeltme yapilir. Bu durumda
ihale tarihi ertelenebilir veya ihale iptal edilebilir. Belirlenen maddi, teknik hatalarin veya
eksikliklerin ilanda da bulunmasi halinde ise ihale surecine devam edilebilmesi duzeltme ilani

yapilmasi ile mimkuanddr.

ihale dokiimaninda yapilan degigiklikler, ihale ilaninda belirtilen hususlarla ilgili ise bu husus
ilan niteliginde zeyilname gerektirir. Bu dogrultuda ilan niteligindeki zeyilname, istekli veya
adaylarin hazirlik gerektiren bilgi ve belgeleri, isin teknigine uygun olarak hazirlayabilmeleri

icin ihale tarihinden en az iki isgiinii 6nce Basin ilan Kurumunun ilan portalinda ve ihale tarihine
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kadar kalmak Uzere Sirketin internet ana sayfasinda kolayca erigilebilecek gértnir bir alanda

yayimlanir.

ihale dokiimanlari ve zeyilnameler Sirketin internet ana sayfasinda erisim sinirlamasi

olmaksizin tim isteklilerin dogrudan erisimine agik tutulur.

Teklifler alindiktan sonra ihale dokiimaninda degisiklik yapilamaz. Yapilmasi durumunda ihale

iptal edilir.

ihalelerde sunulan tekliflerin acilimasindan sonra acik arttirma yapilir. Bu hususa ihale

dokUimaninda yer verilir.
5.2.2. ihale Komisyonunun Olusturulmasi
e Ihale komisyonu en az ti¢ kisiden (bagkan ve iki iye) olusur.

e 500.000TL astl ihaleler igin komisyon baskani olarak Satin almadan sorumlu direktor

gorev alrr.
o Komisyon, genel itibariyle asagidaki Uyelerden olusur:

o Ihale konusu talebin biitcesine gére ilgili direktér [(>=500.000TL)] ve/veya

muduart/muadurleri
o Satin alma Muduri

o Stratejik Planlama ve Gelistirme Mudurligu atik yénetimi mevzuati ve uygulamalarinda

yetkili bir kisi

o Hukuk departmanindan bir kigi

5.2.2.1. ihale Komisyonunun Galismasi

e Tekliflerin degerlendirmesi ile ilgili bilgiler, tekliflerin detaylari dahil olmak Uzere, higbir

kosulda, surecle resmi baglantisi bulunmayan bagka bir kisiye agiklanmayacaktir.

e Bir isteklinin, Sirket'in teklif degerlendirmesini veya ihale kararini etkilemeye yonelik,
risvet, hediye veya diger tesvik teklif etmeleri veya vermeleri gibi her tirlli faaliyeti,
degerlendirme komisyonuna bildirimelidir.  isteklilerin bu tiir faaliyetleri, tekliflerinin

gecersiz olmasina ve gecici teminatin irat kaydedilmesine yol agacaktir.

 Ihale komisyonu (iyeleri tim degerlendirme toplantilarina eksiksiz ve zamaninda katilimak

zorundadir.
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¢ Ihale dokimaninin, degerlendirme siiresince giivenli sekilde muhafaza edilmesi komisyon

sorumlulugundadir.

e Komisyon uyeleri ihale konusu ise dair Sirket ici/disi herhangi bir ortamda bilgi

paylasiminda bulunamazlar.
o Komisyon Uyeleri ihale konusu ise istekli firmalar ile dogrudan iliski icinde olamazlar.

o Komisyon Uyelerinin ihalelerde kisisel ¢ikari bulunamaz veya kisisel ¢ikarlarinin olabilecegi

konumlarda olamazlar.
¢ Ihale komisyonu bagkan ve Uyeleri gekimser oy kullanamazlar.

o Cogunluk goérusune katiimayan Uyenin karsl oyunu ve gerekgesini komisyon kararina
yazarak imzalamasi gerekmektedir. Son karar, Ust Yonetimin oybirligi ile alinan kararina

bagl olarak alinir.

ihale komisyonunca alinan kararlar ve diizenlenen tutanaklar, komisyon bagkani ve Uyelerinin
adlari, soyadlari ve gbrev unvanlari belirtilerek imzalanir. Komisyon kararinin elektronik olarak
imzalanmasi halinde, ihale komisyonu baskaninin imza tarihi ihale komisyonu karar tarihi

olarak kabul edilir.
5.2.3. ihaleye Davet

ihale, Sirket internet ana sayfasinda ve Basin ilan Kurumu ilan portalinda ilan verilmek
suretiyle sureg baslatilir.

Tekliflerin verilme tarihinin uzatiimasi igin talepler degerlendirilir ve uzatma ydninde ihale
komisyonu tarafindan bir karara variimasi halinde; Sirket internet ana sayfasinda ve Basin ilan
Kurumu portalinda en az 2 is gunu 6nce ilan etmek suretiyle, butun isteklilere ihale uzatma
bildirimi yapilir. Sirket icinde de bu bilgi paylasilir.

istekliler ile tim iletisim, ihale sonuglanincaya kadar Satinalma Boélimi'niin araciigi ile
gerceklestirilir. Bu dogrultuda; tekliflerin sunulmasi asamasina kadar gelen sorular ve bu
sorulara verilen yanitlar ile icerikte degisiklige neden olan bitin degisiklikler ve dizeltmeler,
ihaleye teklif verecek olan isteklilerin tamamina génderilir. (ihale siireci iginde ihale

dokimaninda yapilacak degisiklikler Ust ydnetim onayina tabidir.)
5.2.4. Tekliflerin Sunulmasi

o Teklifler ihale dokiman zarfi (yeterlik zarfi) ve fiyat teklif zarfi olmak Gzere iki ayri kapal

zarf halinde sunulur.
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e Her bir zarf Gstlinde isteklinin adi ve/veya unvani, imzasi, iletigim adresleri tebligata iliskin
acik adresleri, telefonu, hangi ihale igin teklif verildigi yer alir. Zarf Gzerinde isteklinin teklif

tutarina iliskin herhangi bir bilgiye yer verilemez.

o Zarflarin yapistirilan yeri istekli tarafindan imzalanarak, muhurlenir veya kaselenir. Teklif
zarflari, ihale dokiimaninda belirtilen ihale tarih ve saatine kadar Satin alma MudurlGgu’ne

(tekliflerin sunulacagi yere) teslim edilir.

inalelere yénelik hazirlanan teklifler kapali zarf icerisinde olmak kaydiyla Satin alma Mudrligu
personeli tarafindan teslim tarihi ve saati kaydedilerek tutanak dahilinde teslim alinir. Teklifler,
acllacagi zamana kadar (ihale ilaninda belirtilen) kapali zarf icinde muhafaza edilir. Teklif
dokimanlari arasinda Gegici Teminat yer aliyorsa, ilgi teminatin teklif alma dokimanlarina
uygun sekilde alinip Satin alma Mudirliglu bldnyesinde muhafaza edilmesi ve ihalenin
sonuc¢lanmasindan (s6zlesmenin imzalanmasindan) sonra Gegici Teminat mektuplarinin

muhataplarina iade edilmesinden Satin alma Mudurlugu sorumludur.

Teklif verme siiresinin bitiminde, gelen tiim teklifler ihale komisyonunun bulundugu toplantida
oturumda hazir bulunan isteklilerle birlikte agilir ve teklifler kayit altina ahnir. ihale

dokimaninda belirtilen saatten sonra verilen teklifler kabul edilmez ve agilmaksizin iade edilir.
Teklif mektuplari yazili ve imzali olarak sunulur.

Tekliflerin agiligsindan hemen sonra, agiimis tim teklifler, glvenli ve gizli bir sekilde saklanmali

ve sadece degerlendirme surecine dogrudan katilanlara gosterilmelidir.

Verilen teklifler, herhangi bir sebeple geri alinamaz ve degistirilemez. Teklif verenlerin

tekliflerini gegersiz kilmalari durumunda ihale kapsaminda alinan gegici teminat irad kaydedilir.
5.2.5. ihalenin Yapilmasi, Tekliflerin Degerlendirilmesi ve ihalenin Karara Baglanmasi

Teklifler ihale ilaninda belirtilen isteyen isteklilerin de katilabilecegi zamanda ve yerde

tutanakla agilir. Teklifler; ihale ilaninda belirtilen zamandan 6nce agilmayacaktir.

ihale komisyonunca ihale dokiimaninda belirtilen saatte kag teklif veriimis oldugu ve ihaleye
katilan istekli listesi bir tutanakla tespit edilerek, oturumda hazir bulunanlara duyurulur ve
hemen ihaleye baslanir. Oncelikle ihaleye katilabilme sarti olarak istenilen bitiin belgeleri
iceren yeterlilik/dokiiman zarfi agilir. isteklilerin belgelerinin eksik olup olmadigi kontrol edilir.
Belgeleri eksik veya teklif zarfi usuliine uygun olmayan istekliler tutanakla tespit edilir, bu
isteklilerin fiyat teklif zarflari agilmaz. Bu asamada teklifi olusturan belgeler dizeltilemez ve
tamamlanamaz. Belgeleri eksik veya teklif zarfi usuliine uygun olmayan istekliler oturumdan
cikartilarak birinci oturum kapatilir, ara veriimeden ikinci oturuma gegilir. ikinci oturumda fiyat

teklif zarflari acilir ve okunur. Ikinci ihale oturumunda ilk tekliflerin acilmasi sonrasinda, en
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disuk teklifi veren istekli ihaleden elenerek, nihai tekliflerin olusturulacagi acgik arttirma/
pazarlik asamasina katilamamasina ydnelik dizenleme yapilmasi halinde, elenen istekli
oturumdan cikarilir. Kalan isteklilerle nihai teklifler alinana kadar satis ihalelerinde acgik
arttirma ve pazarlik iglemleri gerceklestirilerek teklif fiyatlari ile pazarlik asamasinda ara
verilmeksizin yapilan etaplarda olusan nihai teklif fiyatlar tutanak altina alinarak oturum

sonlandirilir.. iigili tutanaklar ihale dosyasinda muhafaza edilir.

ihale komisyonunca ihtiya¢c duyulmasi halinde, teknik ve mali degerlendirmeler sonucunda
yeterli bulunan firmalarin timu ile ikinci oturumda verdikleri nihai teklif fiyatlari Gzerinden satis
ihalelerinde acik artirma/ pazarligin yapilacagi tgtincu bir oturum dizenlenebilir. Bu oturumda
olusan nihai teklif fiyatlari, ikinci oturumda olusan nihai teklif fiyatlarinin altinda olamaz. Ugiincii
oturumda olusan nihai teklif fiyatlari tutanak altina alinarak oturum sonlandirilir ve ihale

sonuclandirilir.

Yaklasik maliyeti 2.000.000 TL ve Uzerinde olan ihalelerin birinci, ikinci ve gerceklesmesi
durumunda Uglnci oturumlari, gérintl ve sesler anlasilir olacak sekilde en az bir video
kamera ile kaydedilir. S6z konusu video kayitlari, yetkili merciler tarafindan istenildiginde

sunulmak Uzere ihale dosyasinda muhafaza edilir.

ihalelerin birinci, ikinci ve glinci oturumlari isteklilerin elektronik olarak uzaktan erisim ile

katilabilecegi canh toplanti metodu ile gergeklestirilebilir. Bu kapsamda;

e ihalelerin birinci ve ikinci oturumlar elektronik olarak uzaktan erisimli canli toplant
metodu ile gergeklestirilecekse s6z konusu oturumlara uzaktan erisim igin gerekli
bilgiler ihaleye katilim teyidi veren tim isteklilere Kayith Elektronik Posta ( KEP)
Uzerinden ihale saatinden en ge¢ yirmi dort saat dncesine kadar bildirilir.

e Uclinci oturumun elektronik olarak uzaktan erisimli canli toplanti metodu ile
gerceklestiriimesine karar verilmesi halinde, s6z konusu oturuma uzaktan erisim igin
gerekli bilgiler oturuma katilmaya hak kazanan tum isteklilere Kayitl Elektronik Posta
adresi Uzerinden ihale saatinden en ge¢ yirmi dort saat oncesine kadar bildirilir.

o Elektronik olarak uzaktan erigsimli canl toplanti metodu ile gerceklestirilecek ihale
oturumlari, gérintl ve sesler anlasilir olacak sekilde kaydedilir. S6z konusu gorunti
kayitlari, yetkili mercilerce istenildiginde sunulmak tzere ihale dosyasinda muhafaza

edilir.

ihale belgesinde firmalarin yeterlilik/teknik (fiyat disi unsurlarla ilgili) olarak degerlendirilecegi
belirtilmis ise, acik arttirma/pazarligi takiben gerceklestirilecek yeterlilik degerlendirme ve/veya
teknik degerlendirme, ihale komisyonunda gérev alan ilgili iyeler tarafindan yapilir. ihale
komisyonu; ihale kararina yonelik olarak, ekonomik agidan en avantajh teklifi tespit etmek icin

yeterlilikler ile teklif fiyatinin yani sira isletme ve bakim maliyeti, verimlilik, kalite ve teknik
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Ustunlikler gibi fiyat disi unsurlari da degerlendirmek Uzere ihale komisyonunca belirlenen yer
ve zamanda ayrica toplanir. Butun teklifler esit kosullarda degerlendirilecek ve ihaleyi kazanan
tedarikci, onaylanmig ihale dokimaninda yer alan, Satin alma Bolumu ile talepte bulunan
bdlim tarafindan hazirlanan gecerli ve tarafsiz kriterler ile belirlenecektir. Tekliflerin
degerlendirimesi, Satin alma bolimi koordinasyonunda ihale  komisyonunun

sorumlulugundadir.

Tekliflerin degerlendiriimesi asamasinda, istekliler ile gérisme yapilabilir. isteklilerden

acglklama talebinde bulunulabilir.
Teklif degerlendirme asamalari asagida tanimlandigi sekildedir:

o Yeterlilik/Dokiiman Kontrol ve yapilacaksa Teknik Degerlendirme

e Ticari Degerlendirme

Acik arttirma/pazarlik sonugclari ile yeterlilik degerlendirme/teknik degerlendirmeye konu
ihalelerde sonuclarin butunsel olarak degerlendiriimesi sonrasinda nihai degerlendirme

sekillenir ve ihale komisyon karari olusturulur. ihale komisyon karari formati ektedir.

Acik arttirma/pazarhgi  takiben yapilacak  de@erlendirmelerde; varsa  yeterlilik
degerlendirme/teknik degerlendirme ve ticari de@erlendirme alanlarinin doldurulmasi
asamasinda verilen tim puanlar ihale komisyonunca, bilgi ve belgelere dayandiriimalidir.
Puanlamaya esas tiim bilgi ve belgelerin ihale dosyasinda muhafaza sorumlulugu Satinalma

Mudarlugune aittir.

Degerlendirmelere yénelik anlasmazlik olmasi durumunda, ilgili Direktérliikler/icra Baskani
Yardimcisi/icra Bagkani gériisleri dogrultusunda siirece netlik kazandirilir. Alinan tekliflerin
karsilastirilmasi, degerlendirmeye iligkin tim kriterler islenerek Teklif Degerlendirme Onay
Formu (SCM_F001) kullanilarak yapilir. Nihai duruma getirilen Teklif Degerlendirme Onay
Formu onaya sunulur. ihale kararinin onay tarihi, SIRKET imza sirkilerine paralel olarak
SCM_FO001 Teklif Degerlendirme Onay Formunun imza yetkililerince onaylandigi veya imza
sirkuleri cergevesinde gerekmesi halinde YoOnetim kurulu kararin imza yetkililerince

onaylandigi tarihtir.

Teklif degerlendirme sonuglari, Satin alma Béliumu tarafindan ihale dosyasinda muhafaza

edilir.
5.2.6. ihale Sonuglarinin Onaylanmasi

ihale sonuglari, asagidaki 2 asama uyarinca onaylanir:
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1. ihale Komisyon Uyeleri
2. ihale Yetkilisi Yénetim: Bkz. SEDAS imza sirkilleri.
5.2.6.1 Ihale Sonuglarinin Reddedilme Siireci
ihalenin su hallerde reddedilmesi durumunda;
1. ihale komisyonunun ihale degerlendirmesinde gérus birligi icinde olmasi dncelikle esas

olmakla birlikte; komisyon Uyelerinden biri veya birkaginin karsit gértiste olmasi durumunda
ihale sonucuna serh yazisi eklenmek kaydiyla onay prosesi ilerletilir.
2. Grup A ve B veya B ve C sonucu reddeder ise Satin alma Muduri’'ne geri gonderilir.

(SEDAS imza sirkdleri kurallari uygulanacaktir.)
5.2.7. ihale Sonucunun Bildirilmesi ve Sézlesme imzalanmasi

ihale sonucunun duyurulmasi, sonucun Sirket icinde gecerli onay prosediirii uyarinca
onaylanmasini miteakiben yapilir. ihaleyi alan yiklenicinin teklif bedelini de iceren ihale
sonucu, ihaleye teklif veren tim isteklilerin kayith e-posta adreslerine en ge¢ ihale kararinin
onay tarihinden sonraki iki is gunu icerisinde gonderilir. Teklif fiyati s6zlesme imzalanacagi
bildirilen isteklinin teklif fiyatindan daha yuksek olan isteklilere gonderilen sonug bildirimleri ile
fiyat disi unsurlarin gegerli oldugu ihalelerde, Uzerine s6zlesme birakilmayan tum isteklilere
gonderilen sonug bildirimlerinde s6z konusu istekli ya da isteklilere s6zlesme birakilmama

gerekgeleri de ihale sonug bildiriminde yer alir.

Yapilan tim bildirimlerin anlasgilir ve agik bir sekilde yazil olarak yapilmasi esastir. Tim ihale
kararlari, ihaleyi kazanan istekli bilgileri ve s6zlesme bedeli bilgileri erisim siniri olmaksizin

internet ana sayfasindan ulasilacak sekilde slresiz yayimlanir.
5.2.8. ihaleye iligkin itirazlarin Yonetimi
5.2.8.1. ihale Sartlari ve ihale Dokiimanina Yénelik itiraz/Sikayet/Basvuru Yénetimi

ilan tarihinden ihale tarihine kadar, ihale dokiimaninda agiklanmasina ihtiyag duyduklari
hususlarla ilgili olarak itiraz, sikayet ve basvurular igin isteklilere ilan tarihinden itibaren 2(iki) is

gunu sure verilir.

ihale dokiimanina iligkin agiklamaya ihtiyag duyulan hususlar ve sorulara yénelik bagvurular,
Sirketi’in ihale dokiimaninda belirtilen Kayitli Elektronik Posta ( KEP ) adresine yazili olarak,

imza karsiligi elden veya iadeli taahhitlu mektup vasitasi ile yapilir.

Sirket , ihale dokiimanina yonelik tim sorulari ve bu sorularin cevaplarini Sirket internet
Sitesinde yayinlanmis olan ihale ilani igeriginde en geg¢ ihale tarihinden 2(iki) is giini 6ncesine

kadar yayinlar. Sirketimiz, ihale dokiimanlarinin tamamini ve ihaleye iligkin sorular ile bunlarin
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cevaplarini Sirket internet sitesinde acik olarak, tum isteklilerin dogrudan erigebilecegi bir
sekilde ilan eder. Ayrica ihale idari sartnamesinde belirtilen sire ve sartlarda ihaleye katilim
teyidi veren ve ihaleye iligkin soru ydnelten isteklilerin kayith elektronik posta adresine yazili

olarak, imza karsihgi elden veya iadeli taahhtli mektup vasitasi ile bildirilir.

ihale dokiimanina iligkin itirazlar Sirket’ in ihale dokiimaninda belirtilen Kayitli Elektronik Posta
(KEP) adresine yazili olarak, imza karsiligi elden veya iadeli taahhltli mektup vasitasi ile
yapilir. Sirket, itirazlara yonelik cevabini, isteklinin kayith elektronik posta adresine yazili
olarak, imza karsiligi elden veya iadeli taahhltli mektup vasitasi ile en geg ihale tarihinden 2
(iki) is glini 6ncesine kadarverir. Sirket tarafindan cevap verilmis itirazlarda ikinci bir itiraz

kabul edilmeyecektir.

Basvurunun ya da itirazin ihale dokimanlarinda zeyilname gerektirecek bir degisiklige neden
olmasi durumunda, isteklilere en az ihale tarihinden 2 ( iki ) is gini oncesinde bildirimde
bulunulur.  Sirketimiz, ihale dokimanlarina iliskin degisiklik zeyilnamelerini Sirket internet
sitesinde acik olarak, tum isteklilerin dogrudan erigebilecegi bir sekilde ilan eder. Ayrica s6z
konusu zeyilnameler, ihale dosyasina ilave edilerek, ihale idari sartnamesinde belirtilen sure
ve sartlarda ihaleye katilim teyidi veren isteklilerin kayitl elektronik posta adresine yazil
olarak, imza karsiligi elden veya iadeli taahhitli mektup vasitasi ile bildirilir. ihtiyag duyulmasi
halinde yayinlanacak zeyilname ile ihale tarihi ertelenebilir veya iptal edilebilir. ihale tarihinin
ertelenmesi durumunda, ihale tarihinin ertelendigine yénelik ilan, Basin ilan Kurumu ilan

portalinda ve Sirket internet sitesinde yayinlanir.
5.2.8.2. ihale Oturumu Asamasinda itiraz/Sikayet Yonetimi

ihale oturumu esnasinda istekli firma yetkilisi tarafindan yapilan itirazlar ve ihale Komisyonu
tarafindan itirazlara yonelik verilen cevaplar ihale asamasinda tutanak ile kayit altina alinir.

Sirket tarafindan cevap verilmis itirazlarda ikinci bir itiraz kabul edilmeyecektir.
5.2.8.3. ihale Oturumu Sonrasi ihale Degerlendirme Asamasinda itiraz/Sikayet Yénetimi

ihale oturumu sonrasi ihale sonucu degerlendirme asamasinda itiraz ve sikayet icin isteklilere
ihale tarihinden itibaren 2(iki)is glni slre verilir. itirazlar yazili olarak Sirket' in ihale
dokimaninda belirtilen Kayith Elektronik Posta (KEP) adresine yazil olarak, imza karsihgi
elden veya iadeli taahhGtli mektup vasitasi ile yapilir. Sirket itirazlara yonelik cevabini,
isteklinin kayith elektronik posta adresine yazili olarak, imza karsiligi elden veya iadeli
taahhitli mektup vasitasi ile 20 is gunu igerisinde verir. Sirket tarafindan cevap verilmig

itirazlarda ikinci bir itiraz kabul edilmeyecektir.

5.2.8.4. ihale Sonucunun Agiklanmasi Sonrasi itiraz/Sikayet Yonetimi
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ihale sonucunun agiklanmasi sonrasi sdzlesme imzasina kadar olan siirede ihale sonucuna
iliskin itirazlar igin isteklilere 2(iki) is ginu sire verilir. itirazlar yazili olarak Sirket’ in ihale
dokimaninda belirtilen Kayith Elektronik Posta (KEP) adresine yazili olarak, imza karsihgi
elden veya iadeli taahhutli mektup vasitasi ile yapilir. Sirket itirazlara yonelik cevabini,
isteklinin kayith elektronik posta adresine yazili olarak, imza karsiligi elden veya iadeli
taahhitli mektup vasitasi ile 20 is gunu icerisinde verir. Sirket tarafindan cevap verilmis

itirazlarda ikinci bir itiraz kabul edilmeyecektir.

5.2.9. ihalenin iptali
ihale siirecinde hakli bir gerekce olmadan ihale iptal edilemez.

iptal edilen ihaleler icin iptal gerekgesi ihalenin iptalini isteyen bélim tarafindan Sirket yénetimi

onayina sunulur. Sirket Yénetimince alinan iptal karari, tim isteklilere bildirilir.

ihale tarihinden énce ihalenin iptal edilmesi halinde ihalenin iptal edildigi, ihaleye katilim teyidi
veren isteklilere Kayitli Elektronik Posta ( KEP) adresi Uzerinden bildirilir ve SEDAS internet
ana sayfasi Uzerinden duyurulur.. Ayrica ihale ilaninin yayinlandigi yayin organinda ihalenin

iptal edildigi duyurulur.

5.3. Yayinlar
Bu prosedur internet ana sayfasinda erigim sinirlamasi olmaksizin suresiz olarak yayimlanir.

Kisa listelere muracaat igin gerekli bilgi ve belgeler ile kisa listelere iligskin kriterler internet ana
sayfasinda erisim sinirlamasi olmaksizin kolaylikla ulasilacak sekilde stresiz ve gincel olarak

yayinlanir. Kisa liste degerlendirme dénemleri de internet ana sayfasinda yayinlanir.

Acik ihaleye konu ilanlar, minimum 7 igguniu oncesinde, ilan niteliginde olan zeyilname gibi
hazirlik gerektiren bilgi ve belgeler minimum 2 is glind éncesinde internet ana sayfasinda ve

Basin ilan Kurumu ilan portalinda yayimlanr.
ihale sonuglari erigim sinirlamasi olmaksizin internet ana sayfasinda suresiz yayinlanr.

6. ILGILI DOKUMANLAR

SCM_F001  Teklif Degerlendirme Onay Formu

ihale Komisyon Karari Formati Agik Artirma
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