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1. AMAC

Kisisel Verilerin islenmesi Politikasinin amaci, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi

Kanunu'na (“Kanun”) uyum amaciyla, mevcut ve potansiyel muisterilere, is ortaklarina,

tedarikcilere, yuklenicilere, ziyaretcilere, ¢alisanlara, galisan adaylarina ve Ug¢lincl sahislara

ait kisisel verilerin Kanun’a uyumlu bir sekilde islenmesini ve korunmasini saglamak igin

izlenecek yontem ve ilkeleri dizenlemektedir.

Sakarya Elektrik Dagitim A.S. bundan sonra “SEDAS” veya “Sirket” olarak anilacaktir.

2.

YONETIMIN TAAHHUDU

SEDAS, kisisel verilerin korunmasina yuksek 6nem vermektedir. Bu sebeple asagidaki ana

prensiplere uymayi taahhut eder;

Kigisel verileri hukuka ve duristlik kurallarina uygun igleme: SEDAS, kigisel verilerin
islenmesinde Turkiye Cumhuriyeti Anayasasr’'na, Kanun ve diger tali mevzuatla getirilen
ilkelere ve dirastlik kuralina uygun hareket etmektedir. Bu kapsamda SEDAS, kisisel
verilerin igslenmesinde orantiliik gerekliliklerini dikkate almakta, kisisel verileri islenme
amagclarinin gereklilikleri disinda kullanmamaktadir.

Kisisel verileri dogru ve gerektiginde giincel tutma: SEDAS, isledigi kisisel verilerin
dogru ve glincel olmasini saglamaktadir.

Kisisel verileri belirli, agik ve mesru amaglar igin igleme: SEDAS, mesru ve hukuka
uygun olan kisisel veri isleme amacini acik ve kesin olarak belirlemektedir. SEDAS, kisisel
verileri, sunmakta oldugu uriin ve hizmetler ile baglantili ve bunlar icin gerekli olan kadar
islemektedir. SEDAS tarafindan kisisel verilerin hangi amacla islenecegi kisisel veri isleme
faaliyeti baslamadan Mahremiyet Etki Analizi calismasiyla ortaya konulmaktadir.

Kisisel verileri islendikleri amagla baglantili, sinirli ve olgiilii igsleme: SEDAS, kisisel
verileri belirlenen amaclarin gergeklestirilebilmesine elverisli bir bicimde islemekte ve
amacin gercgeklestirimesiyle ilgili olmayan veya ihtiyag duyulmayan kisisel verilerin
islenmesinden kaginmaktadir.

Kigisel verileri ilgili mevzuatta ongoriilen veya islendikleri amag i¢in gerekli olan
slre kadar muhafaza etme: Bu kapsamda SEDAS, kisisel verileri ancak ilgili mevzuatta
belirtildigi veya islendikleri amag igin gerekli olan stre kadar muhafaza etmektedir. Strenin
bitimi veya islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kisisel veriler

SEDAS tarafindan silinmekte, yok edilmekte veya anonim hale getiriimektedir.

Kisisel veri sahiplerini aydinlatma ve bilgilendirme: SEDAS, veri temin etmeden 6nce,

kisisel veri sahiplerini isleyecegi veriler, isleme amaci, aktarim amaci ve taraflari, hukuki
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sebepleri ve haklari konusunda KVK Kanunu’nun 10. maddesine uygun olarak
bilgilendirmektedir. Bu kapsamda SEDAS, kisisel verilerin hangi amacla islenecegini,
islenen kisisel verilerin kimlere ve hangi amacla aktarilabilecegi, kisisel veri toplamanin
yontemi ve hukuki sebebi ile KVK Kanunu'nun 11. maddesi ¢ercevesinde kisisel veri

sahibinin sahip oldugu haklari konusunda aydinlatma yapmaktadir.

Kigisel veri sahiplerinin haklarini kullanmasi igin gerekli sistemi kurma: SEDAS, veri
sahiplerinin haklarini kullanabilmesi ve SEDAS’ a ulasabilmeleri amaciyla gerekli kanallar

olusturmustur.

Kigisel verilerin muhafazasinda gerekli tedbirleri alma: SEDAS, kisisel verilerin

muhafazasi ve korunmasi ile ilgili idari ve teknik tedbirleri uygulamaya almistir.

Kigisel verilerin igleme amacinin gereklilikleri dogrultusunda uguncu Kisilere
aktarilmasinda, ilgili mevzuata ve KVK Kurulu dizenlemelerine uygun davranma:
SEDAS, hukuka uygun isleme amaglari ile sinirli olacak sekilde, kisisel verileri, gerekli
guvenlik o6nlemlerini alarak aktarmakta ve bu konuda KVK Kanunu'nun 8. ve 9.
Maddelerinde  6ngoérilen dizenlemelere, ilgili diger mevzuata ve KVK Kurulu

duzenlemelerine uygun hareket etmektedir.

3. KAPSAM

Bu Politika, SEDAS bunyesinde islenen, aktarilan ve saklanan tim kisisel verileri ve kisisel

verilerin islenmesi ve korunmasina yonelik yiritilen tim faaliyetleri kapsamakta ve tim kisisel

verilerin islenmesi ve korunmasina yonelik yuritulen faaliyetlerde ilgili detayli prosedirler ile

birlikte uygulanmaktadir.

Bu politikada yer alan hukumler ve ilkeler, kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisilerle ilgili,

fiziksel veya dijital olarak erisilebilen her tiirli bilgi ve belge icin gegerlidir. Bu Politika, mevcut

ve potansiyel musterilere, is ortaklarina, tedarikcilere, ziyaretcilere, c¢alisanlara, calisan

adaylarina ve uglncu sahislara, is ortaklarina, pay sahiplerine, sirket yoneticilerine, igbirligi

icinde bulunulan kurum c¢alisanlari ve yetkililerine ait kisisel verilerinin islenmesine yoneliktir.

4. SORUMLULUKLAR

4.1. Calisanlar

Bu Politikanin sartlarina uygun davranir.

Gizlilikle ilgili bilinen veya suphe edilen tim sorunlari BGYS/KVK Komitesine iletir.
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4.2. Kigisel Veri Yoneticisi

Kisisel Verilerin islenmesi Politikasinin periyodik olarak gilincellenmesi amaciyla
BGYS/KVK Komitesine Politikayl sunar, gézden gegirerek gerekiyorsa guncellenmesini
koordine eder.

Kisisel verilerin islenmesinin KVK Kanunu ile uyumlu olup olmadidi konusunda ¢alisanlara

destek olur.

4.3. Bilgi Guvenligi Yoneticisi

Kigisel verilerin iglendigi ve yonetildigi sistemlerin gizliligini, butinligind korumak ve
erigilebilirligini denetlemek ve kontrol etmek icin bilgi teknolojileri kapsaminda uygun idari,
teknik ve fiziksel glivenlik kontrollerinin gelistirmesinden ve uygulanmasindan sorumludur.
Sirkette mahremiyetle ilgili kurallara uygun olarak hareket eder.

Kisisel verilerin givenligini saglamak acisindan gerekli teknolojik destegi saglar.

Sirketteki degisiklikleri bir gizlilik programi olarak degerlendirir ve bu degisikliklerle iligkili

riskleri belirler.

4.4. Kalite ve Cevre Mudur

Kisisel veri islenen streglerin bu Politikaya goére dizenlenmesini koordine eder ve ilgili is
birimlerince uygulanmasini takip ederek i¢ tetkikler vasitasiyla denetler.

Mevzuati temel alarak, kisisel verilerle ilgili gizlilik ve gtvenlik kontrollerinin risk yaklasimh
denetiminin, degerlendirmesinin ve gdzden gecirme c¢alismalarinin periyodik olarak

gerceklestiriimesini saglar.

4.5. Ust Ydonetim

Kisisel verilerin islenmesi ve guvenligine iliskin gerekli sartlarin saglanmasi amaciyla teknik

ve idari tedbirlerin alinmasini ve gézetimini saglar.

5. TANIMLAR

Anonim Hale Getirme | Kisisel verinin, kisisel veri niteligini kaybederek ve bu

durumun geri alinamayacagi sekilde degistiriimesidir.
(")rnegin; Maskeleme, toplulastirma, veri bozma vb.
tekniklerle  kigisel  verinin  bir gercek  kisi ile

iliskilendirilemeyecek hale getiriimesi.
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Acik Riza Belirli bir konuya iligkin, bilgilendiriimeye dayanan ve 6zgur
iradeyle aciklanan riza.
BGYS Bilgi Glvenligi Yonetim Sistemi
BT Bilgi Teknolojileri
imha Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale
getirilmesi.
Kayit Ortami Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri

kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan

yollarla iglenen kisisel verilerin bulundugu her tirli ortami

Kigisel Veri Yoneticisi

SEDAS buinyesinde Kisisel Veri Yonetimi sistemini hukuka
uygun olarak olusturmak, vyuratilmesi ve surekliligini
saglamak, gb6zden gecirmek ve iyilestirmek icin gerekli
calismalardan ve ust yoOnetime raporlama yapmaktan

sorumlu kisidir.

Kisisel Verilerin

Kisisel verilerin silinmesi; kigisel verilerin ilgili kullanicilar igin

Silinmesi hicbir sekilde erigsilemez ve tekrar kullanilamaz hale
getirilmesi.
Kisisel Verilerin Yok Kisisel verilerin hi¢, kimse tarafindan higbir sekilde

Edilmesi

erisilemez, geri getirilemez ve tekrar kullanilamaz hale

getirilmesi islemi.

Kisisel Veri Sahibi

Kisisel verisi islenen gercek kisi. Ornegin; musteriler ve

calisanlar.

Kisisel Verilerin

Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da

islenmesi herhangi bir veri kayit sisteminin pargcasi olmak kaydiyla
otomatik olmayan vyollarla elde edilmesi, kaydedilmesi,
depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistiriimesi, yeniden
duzenlenmesi, agiklanmasi, aktariimasi, devralinmasi, elde
edilebilir hale getiriimesi, siniflandirnimasi ya da
kullaniimasinin  engellenmesi  gibi  veriler Uzerinde
gerceklestirilen her tarlu iglem.

KVK Kisisel Verilerin Korunmasi

KVKK Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Mahremiyet Etki

Analizi

Gergek kisilerin mahremiyeti Gzerinde gercek veya olasi

etkileri olacak olan faaliyet, eylem, 6neri, tasarim, teknoloji,
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sistem uyarlamasi , etkinlik, projeler gibi siregleri henuz
planlama asamasindayken incelemek, riskleri, mevcut veya
olasi sorunlari tespit etmek ve sorunlari giderici veya
Onleyici yollari belirleme iglemidir.

Veri Isleyen Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun adina
kisisel veri isleyen gercek ve tuzel kisidir. Ornegin, bir
sirketin musteri verilerini saklayan bilisim firmasi.

Veri Sorumlusu Kisisel verilerin islenme amaglarini ve vasitalarini belirleyen,
verilerin sistematik bir sekilde tutuldugu yeri (veri kayit
sistemi) yéneten kisi veri sorumlusudur.

VERBIS Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemi

6. KISISEL VERI iISLEME KURALLARI
6.1. Kigisel bilgiler, hukuka ve diiristliik kurallarina uygun olarak iglenir.

SEDAS,

e Hukuk ve diristlik kurallarina uygun olarak sadece belirli, agik ve mesru amaclarla kisisel
verileri isler.

* Musteriler, potansiyel musteriler, tedarikgiler, calisanlar ve is basvurusunda bulunanlar ile

olan iliskilerinde, hangi bilgileri toplayip bunlarla ilgili islemler yaptigi konusunda seffaftir.
6.2. Kigisel bilgiler kigisel verisi iglenen tarafin bilgilendirildigindeki amagla kullanilir.
6.2.1. SEDAS, yalnizca yeterli ve gerekli kisisel bilgileri igler.

SEDAS,
° Amaci disindaki kisisel veriyi islemez ve talep etmez.

° Gerekli olmayan bilgileri kaydetmez.
6.2.2. SEDAS, kisisel verilerin dogru ve giincel olmasini saglar.

. ilgili kisi, SEDAS’ a bilgilerinin degistigini bildirdiginde kayitlarini kendi sistemlerinde

gunceller.

6.2.3. SEDAS kisisel verileri yalnizca ihtiyaci oldugu kadar ve gerektigi amaglarla
saklar.
» SEDAS kigisel verileri ancak ilgili mevzuatta belirtildigi veya islendikleri amag icin gerekli

olan sure kadar muhafaza etmektedir. Bu kapsamda SEDAS, ilgili mevzuatta kigisel
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verilerin saklanmasi igin bir sire 6ngoérulip 6ngoérilmedigine dikkat etmekte, bir sire
belirlenmigse bu sireye uygun davranmakta, bu kapsamda hukuk ve ceza zamanasimi
surelerini de dikkate almakta ve diger gereklilikleri de dikkate alarak kigisel verileri
islendikleri amac igin gerekli olan sire kadar saklamaktadir. Sirenin bitimi veya
islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kisisel veriler silinmekte, yok

edilmekte veya anonim hale getiriimektedir.

6.2.4. SEDAS, kisisel verilerin korunmasina iligkin gegerli olan yasa ve yonetmelikler

uyarinca bireylere taninan haklari goézetir.

Buna bagli olarak bireylerin asagidaki haklari gézetilir.
e Tanitim, etkinlik, haber iletisimi almayi reddetme hakki.

* Yanlis bilgiyi dizeltme hakki.

6.2.5. SEDAS, isledigi kisisel verileri hukuka aykiri ifgsa, hirsizlik, hasar, kayip,
degistirme ve benzeri sebeplerden korumak icin gerekli idari ve teknik dnlemleri
alir.

SEDAS,

e Calisanlarin ve taraflarin bilgi gutvenligi, gizlilik ilkeleri ve sorumluluklari konusunda
egitilmesini,

. Kisisel verilerin, yerinde ve koruma altinda olmasini saglamak icin uygun fiziki ve
teknolojik gtivenlik dnlemlerinin uygulanmasini,

e Verinin bir konumdan digerine aktarildiginda glivenli hale getiriimesini,

. Dis kaynaklh hizmet tedarikgisinin ve / veya sureclerinin uygun glvenlik tedbirlerine sahip
olmasini ve s6z konusu tedarikgilerin sézlesmeyle SEDAS’ n gizlilik ve veri koruma
ilkelerine uymalarini saglar.

7. KISISEL VERILERLE iLGIiLi GUVENLIK ONLEMLERI

SEDAS kisisel verilerin gizliligini, bGtinlGgint ve gulvenlidini saglamak, erigilebilirligini
denetlemek ve kontrol etmek ve bu verileri yetkisiz erisim, imha, kullanma, degistirme, ifsa
etme veya kaybolma vb. risklere kargi korumak amaciyla operasyonel, fonksiyonel ve stratejik
dizeyde uygun kontroller gergeklestirir. Elektronik veya fiziksel medya araciligiyla kisisel
verileri igsleme, saklama, aktarma ve kullanma iglemleri yapilirken yazilim ve donanim guvenligi
ile ilgili tedbirlerin surekliligini saglar.

SEDAS, kisisel verilerin hukuka uygun iglenmesini saglamak igin gerekli tim teknik ve idari

tedbirleri almaktadir. Bu kapsamda genel olarak;

Hazirlayan Go6zden Gegiren Onaylayan

Kigisel Veri Yoneticisi Kisisel Veri Yoneticisi icra Bagkan Yardimcisi icra Bagkani




Dokiiman No Dokiiman ismi Sayfa No Rev. No

AA
MOA A
sedas KVi_POL KISISEL VERILERIN iSLENMESI POLITIKASI 7/11 00

VERBIS sistemine uyumlu kigisel veri isleme envanteri ¢ikariimis ve belirlenen riskler igin
tum idari ve teknik dnlemler planlanarak uygulamaya alinmgtir.
Mahremiyet Etki Analizi strekli olarak yapilmaktadir.
Calisanlar, kisisel verilerin korunmasi hukuku ve kisisel verilerin hukuka uygun olarak
islenmesi konusunda bilgilendirilmistir.
SEDAS’ In yuritm(s oldugu tim faaliyetler detayli olarak tim is birimleri 6zelinde analiz
edilerek, bu analiz neticesinde ilgili is birimlerinin gergeklestirmis oldugu stregler bazinda
kisisel veri igsleme faaliyetleri ortaya konulmaktadir.
SEDAS is birimlerinin yiritmUs oldugu kisisel veri isleme faaliyetleri ve bu faaliyetlerin
6698 Sayili Kanunun aradidi kisisel veri igsleme sartlarina uygunlugunun saglanmasi igin
yerine getirilecek olan gereklilikler, her bir is birimi ve yuritulen suregler 6zelinde
belirlenmektedir.
SEDAS ile caliganlar arasindaki hukuki iliskiyi ydneten s6zlesme ve belgelere, SEDAS i¢
isleyis kurallari ve kanunla getirilen istisnalar disinda, kisisel verileri islememe, ifsa etmeme
ve kullanmama yudkimluliga getiren kayitlar konulmakta ve bu konuya yoénelik calisan

farkindalgi yaratilmakta ve denetimler yiritiimektedir.

SEDAS tarafindan kisisel verilerin hukuka aykiri erisimini engellemek icin alinan baslica idari

tedbirler asagida siralanmaktadir:

Calisanlar, kisisel verilere hukuka aykiri erisimin engellenmesi icin alinacak teknik tedbirler
konusunda bilgilendiriimekte ve egitiimektedir.

Calisanlar, égrendikleri kisisel verileri KVK Kanunu hikimlerine aykiri olarak baskasina
aciklayamayacagi ve isleme amaci disinda kullanamayacagi ve bu yukiamliligin gérevden
ayrilmalarindan sonra da devam edecedi konusunda bilgilendiriimekte ve bu dogrultuda
kendilerinden gerekli taahhutler alinmaktadir.

Sure¢ ve prosedurleri belirlenmekte, el kitabi ve prosedirler kapsaminda; diizenli olarak
kontroller yapilmakta, yapilan kontroller belgelenmekte, gelistirimesi gereken hususlar
belirlenmektedir. Yine, her kisisel veri kategorisi i¢in ortaya cikabilecek riskler ile gtivenlik
ihlallerinin nasil 6nlenebilecegi de acgikga belirlenmektedir.

islenmis kigisel verilerin mimkiin oldugunca azaltimasina galigiimaktadir. Kigisel Veri
isleme Envanterlerinde incelenmis ve islenmesine gerek olmayan veriler tespit edilerek
islenmemesi igin gerekli dizenlemeler yapilmistir. Kanunun 4. maddesinin ikinci fikrasinin
(b) ve (d) bentleri uyarinca kisisel veriler, gerektiginde dogru ve guncel olmal, ilgili
mevzuatta Ongorulen veya iglendikleri amag igin gerekli olan sure kadar muhafaza

edilmelidir. Ancak, dogru olmayan, guncelligini yitirmis ve herhangi bir amaca hizmet
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etmeyen verilere hala ihtiyac olup olmadigi degerlendirilmekte ve ihtiyag duyulmayan kisisel
veriler ise Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi ile silinmekte, yok edilmekte veya anonim
hale getirilmektedir.

Kigisel verilerin aktarldig! kisilerin, kisisel verilerin korunmasi amaciyla gerekli guvenlik
tedbirlerini alacagina ve kendi kuruluslarinda bu tedbirlere uyulmasini saglayacagina iligkin

hikimler eklenmektedir.

SEDAS tarafindan kigisel verilerin givenli ortamlarda saklanmasi i¢in alinan baslica teknik

tedbirler asagida siralanmaktadir:

Kisisel verilerin glvenli ortamlarda saklanmasi igin teknolojik gelismelere uygun sistemler
kullaniimaktadir.

Saklanma alanlarina yonelik teknik guvenlik sistemleri kurulmakta, alinan teknik dnlemler
periyodik olarak i¢ tetkiklerde ve gerektiginde disaridan hizmet olarak alinan denetimlerde
denetlenmekte, risk tegkil eden hususlar yeniden degerlendirilerek gerekli teknolojik ¢ozim
uretilmektedir.

Kisisel verilerin glvenli bir bicimde saklanmasini saglamak igin hukuka uygun bir bicimde

tim gerekli altyapilar kullaniimaktadir.

SEDAS tarafindan kisisel verilerin glvenli ortamlarda saklanmasi i¢in alinan baslica idari

tedbirler asagida siralanmaktadir:

Calisanlar, kisisel verilerin guvenli bir bicimde saklanmasini saglamak konusunda
bilgilendirilmektedirler.

SEDAS tarafindan kisisel verilerin saklanmasi konusunda teknik gereklilikler sebebiyle
disaridan bir hizmet alinmasi durumunda, kKisisel verilerin hukuka uygun olarak aktarildigi
ilgili firmalar ile akdedilen s6zlesmelere; kisisel verilerin aktarildidi kisilerin, kisisel verilerin
korunmasi amaciyla gerekli guvenlik tedbirlerini alacagina ve kendi kuruluslarinda bu

tedbirlere uyulmasini saglayacagina iliskin hiklimlere yer verilmektedir.

8. YAPTIRIM

Bu politikanin ihlali durumunda, BGYS/KVK Komitesi ile Kisisel Veri Yoneticisi derhal haberdar

edilmelidir. SEDAS, kendi takdirine bagh olarak, politikay ihlal eden kisiler i¢in disiplin cezasi

uygulama, is akitlerini feshetme, askiya alma veya yargi yoluna basvurma ve politikay! ihlal

eden ve kisisel verilerin korunmasi ile alakal diger gereklilikleri yerine getirmeyen kisiler ile

ilgili iddiada bulunma hakkini sakli tutar.

9.

ILGILI DOKUMANLAR
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Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi
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