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1. AMAG ve KAPSAM

Bu politikanin amaci, her tirli mal ve hizmet alimina iligkin satin alma aktivitelerini, bilinen ve
genel kabul gérmis satin alma esaslarina dayali standart ilkeler dogrultusunda ve EPDK
tarafindan yayinlanmig olan elektrik piyasasini dizenleyici kanun ve ydnetmeliklere uygun
olarak tanimlamak; genel satin alma sureglerini ve is akiglarini dizenlemek; satin alma
kapsaminda tum iglemlerin ig bu politikaya uygun yurutulmesine yonelik olarak SEDAS icindeki

tum departmanlarin yetki ve sorumluluklarini belirlemektir.

Bu politikada, yonetmelige aykiri veya acikca ifade edilmeyen bir hUkmdn bulunmasi halinde

yonetmelik ve ilgili mevzuat hukumleri gegerlidir.

SEDAS’ In dagitim faaliyeti kapsaminda ve dagitim faaliyeti ile birlikte yUrtttigu faaliyetlerle
ilgili mal ve hizmet satin almalari bu politika kapsaminda Satin Alma Muadurlaga tarafindan
gerceklestirilir. Asagida belirtilen satin alim sidrecleri, bu politikanin kapsami digindadir ve yine
asagida belirtilen faaliyet/bltgce sahibi departmanlar tarafindan bu politika disinda yayinlanan
talimata gore yuratalir.

20.000.-TL Uzerindeki kapsam disi alimlar liste halinde kayit edilir ve s6z konusu alimlarla ilgili
evraklar ile birlikte, inceleme ve denetim esnasinda istenilmesi halinde sunulmak Uzere

elektronik olarak dijital ortamda ya da fiziki olarak bir dosyada muhafaza edilir.

Faaliyet Tanimi Faaliyet Sahibi Departman
* Yeni abone saya¢ montaji hizmet satin alimlari Dagitim Operasyonlari Direktorliigii/ Bélge Miid(irliikleri
Reglilasyon ve Uyum Direktérliigi/ Bilgi Teknolojileri
N . . Muddirliagi
TEDAStan zorunlu alinan hizmetler Enerji Sebeke Yonetimi Direktoriugi/ Sebeke Yatirmi
Grup Mdiirliigii

* Direk dikimi hizmet alimi (iktisadi ve teknik bltlinliik dikkate alinarak
250.000 TL altinda maliyeti olan )

Dagitim Operasyonlari Direktérliigi/ Bolge Mid(irliikleri

* Gayrimenkul kiralama ve satin alma, gayrimenkul kiraya verme

(Gayrimenkul kiralama ve satin alma, gayrimenkul kiraya verme isleri igin insan Kaynaklari ve Kurumsal Yetkinlikler Direktériigii/

en az (g teklif alma kosulu aranmaz, dogrudan temin usulii ile idari Isler | idari Isler Miidiirliigii

Mudurlugu tarafindan sureg igletilir.)

Insan Kaynaklari ve Kurumsal Yetkinlikler Direktériiigil/

Isinma, elektrik, su, dogalgaz vs. giderleri dari Isler Midiirligii

Reglilasyon ve Uyum Direktérliigi/ Bilgi Teknolojileri
“Veri " L . Muddrliigi
eri ve ses hatlari gibi telekomiinikasyon hizmet alimlari

Insan Kaynaklari ve Kurumsal Yetkinlikler Direktorliigiy/

Egitim Insan Kaynaklari Miidiirliigii

* Danismanlik hizmetleri (iktisadi ve teknik biitiinliik dikkate alinarak
250.000 TL altinda maliyeti olan )

Biitce Sahibi Tiim Departmanlar

Insan Kaynaklari ve Kurumsal Yetkinlikler Direktériiigil/

* Personel hediye paketleri (Yilbagi, bayram vs) Insan Kaynaklar Miidirligi

* AR-GE projeleri kapsamindaki alimlar Gelistirme Miidiirliigii

Regdilasyon ve Uyum Direktérliigi/ Stratejik Planlama ve
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*Saglik Giderleri, Periyodik saglik muayenesi hizmet alimi

[nsan Kaynaklari ve Kurumsal Yetkinlikler Direktorliigii /
Is Saghgi ve Giivenligi Middrltigi

* Temsil Agirlama-Seyahat-Konaklama -Ulasim ve Toplanti
Organizasyonlari mal ve hizmet alimlari

Blitge Sahibi Tiim Departmanlar

llan, Gérsel Tasarim, Promosyon mal ve hizmet alimlari (iktisadi ve insan Kaynaklari ve Kurumsal Yetkinlikler Direktorligd/
teknik biitiinliik dikkate alinarak 250.000 TL altinda maliyeti olan ) Kurumsal lletisim MidUirliigi

* Reklam

insan Kaynaklari ve Kurumsal Yetkinlikler Direktorligd/
Kurumsal lletisim Muddrligi

* Mesleki Gelisim amacl dergi abonelikleri

Biitce Sahibi Tiim Departmanlar

* Arag Bakim onarimlari

Biitge: insan Kaynaklari ve Kurumsal Yetkinlikler
Direktériiigil/ Idari isler Miidiirliigii, Dagitim
Operasyonlari Direktorliigii

Operasyon: Enerji Sebeke Yénetimi Direktorliigii
/Malzeme Planlama ve Lojistik Yénetimi Mid(dirl(igi

* Kapsam harici cay ocagi mal ve hizmet alimlan (iktisadi ve teknik Insan Kaynaklari ve Kurumsal Yetkinlikler Direktorliigii/
biitiinliik dikkate alinarak 250.000 TL altinda maliyeti olan )

Idari Isler Miidiirliigii

Analiz-Bilirkisi - Test/Kalibrasyon mal ve hizmet alimlari_(iktisadi ve
teknik biitiinliik dikkate alinarak 250.000 TL altinda maliyeti olan )

Biitce Sahibi Tiim Departmanlar

* Bélgelerde gergeklesen dliisiik bedelli ve tekrar etmeyen mal ve
hizmet alimlari_( her bir islem 3.000 TL ve alti ise)

Biitce Sahibi Tiim Departmanlar

Bagimsiz Denetim Hizmetleri

Biitce Sahibi Tiim Departmanlar

Mali Miisavirlik

Finans Direktérltigii

Sigorta Alimlari (Tesis Varliklarinin Glivence Altina Alinmasi
Kapsamindaki Sigorta Policesi Alimlari Harig) (Saglik Sigortasi, Trafik
Sigortasi, Kasko v.b.)

Blitge Sahibi Tiim Departmanlar

Arag takip sistemlerine yénelik alimlar

Biitce: Regiilasyon ve Uyum Direktériiigii/ Bilgi
Teknolojileri Miidrltgi

Operasyon: insan Kaynaklari ve Kurumsal Yetkinlikler
Direktérliigil/ Idari Isler Mid(irliigii

Nakit tahsilatina yénelik hizmet alimlari

Enerji Sebeke Yénetimi Direktériiigii/ Enerji Olgiim ve
Faturalandirma MUd(irltiga

Kargo hizmet alimlari

Blitce sahibi tiim Departmanlar
Operasyon: Insan Kaynaklar ve Kurumsal Yetkinlikler
Direktérliigii/ Idari Isler Mudirltigii

Personel yemekleri ile ilgili hizmet ve malzeme alimlar

[nsan Kaynaklari ve Kurumsal Yetkinlikler Direktorligi/
Insan Kaynaklari Midrltigii

Hukuki danismanlik ve avukatlik hizmet alimlari

Regtilasyon ve Uyum Direktérl(igii/ Hukuk Mdgavirligi

Is saghigi ve giivenligi ile ilgili malzeme alimlari

Finans Direktérl(igii / Satin alma Mdd(irl(igii

Proje Ciktisi Hizmet alimi (iktisadi ve teknik biitiinliik dikkate alinarak
250.000 TL altinda maliyeti olan )

Enerji Sebeke Ybénetimi Direktorl(igl/ Sebeke Yatirimi
Grup Middirligi
Dagitim Operasyonlari Direktérliigii/ Bélge Miidiirliikleri

Arizali mobil/sabit telefon tamiri (iktisadi ve teknik blitiinliik dikkate Regtilasyon ve Uyum Direktérl(igii/ Bilgi Teknolojileri
alinarak 250.000 TL altinda maliyeti olan )

Mudirligii

alimlari,

Kamu kurumlari ve Universitelerden alinan hizmet ve danismanlik

Biitce Sahibi Tiim Departmanlar

2. SORUMLULUKLAR

Bu politika Satin Alma MuadarlGga tarafindan hazirlanir, yénetim sistemlerine uygunlugu

Stratejik Planlama ve Gelistirme Mudurlig tarafindan kontrol edilir, Ust Yénetim onayi ile

yayinlanir.

Bu politikanin uygulanmasindan tim sirket calisanlari sorumludur.

Hazirlayan

Gozden Gegiren

Onaylayan

Satin Alma Yoneticisi

Satin ,Alma Miidiirii
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3. REFERANSLAR

ISO 9001:2015 Madde 8.4

ISO 14001:2015 Madde 8.1

ISO 45001:2018 Madde 8.1.4

4. TANIMLAR

Mal: Satin alinan her tirll ihtiyac maddeleri ile tasinir ve tasinmaz mal ve haklar.

Hizmet: Dagitim faaliyeti kapsaminda, ariza giderme, endeks okuma, kesme-baglama, sayac
sokme-takma, ihbarname dagitma, kacak tarama, proje, hukuk, bakim ve onarim, tasima,
haberlesme, sigorta, arastirma ve gelistirme, muhasebe, piyasa arastirmasi ve anket,
danismanlik, mimarlik ve muhendislik, tanitim, basim ve yayim, temizlik, yemek hazirlama ve
dagitim, toplanti, organizasyon, sergileme, koruma ve glvenlik, mesleki egitim, fotograf, film,
fikri ve glizel sanat, bilgisayar sistemlerine yonelik hizmetler ile yazim hizmetlerini, tasinir ve

tasinmaz mal ve haklarin kiralanmasini ve benzeri diger hizmetleri

Yapim: Elektrik piyasasi mevzuatinda tanimli sebeke yatirimlari kapsaminda yapilacak

elektrik tesisleri ile diger yapim igleri.

Satin alma: Mal ve hizmetlerin talep sahibi tarafindan butce kistaslari dogrultusunda
tanimlanmis olan &zellik, miktar, teslim yeri ve teslim zamani beklentilerini en ekonomik

bicimde karsilayacak sekilde dis kaynaklardan temin edilmesidir.
Acik ihale: Butun isteklilerin teklif verebildigi ihale metodu

Davetiye usulii ihale: Kisa listede bulunan, ihale edilen is i¢in belirlenen yeterlik sartlarini haiz

tim adaylarin davet edilmesi ile yapilan ihale metodunu,

Belli istekliler arasinda ihale usulii: On yeterlik ihalesi sonucunda ihaleyi gerceklestiren

elektrik dagitim sirketi tarafindan davet edilen isteklilerin teklif verebildigi usul,

On yeterlik ihalesi: Belli istekliler arasinda ihale usulii kapsaminda fiyat teklifi davetiyesi
gOnderilecek isteklilerin  belirlenmesine yonelik olarak, belirlenen yeterlik kriterleri

cercevesinde gercgeklestirilen yeterlik ihalesi,

Dogrudan temin: Belirli kriterler gergevesinde ilan ve yeterlilik kosullarini arama zorunlulugu
olmaksizin fiyat arastirmasi yapilarak ve teknik sartlarin ve fiyatin goérisllerek sézlesme

imzalamak suretiyle dogrudan alimin yapildigr usuld,

Acil Satin alma: Acil durumlar geregi Satin Alma Mudurlagu haricinde son kullanicilar

tarafindan gergeklestiriimek zorunda kalinmig mal ve hizmet alimlandir.

Hazirlayan Gozden Gegiren Onaylayan
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ihale: ihale yoluyla satin alma/satma karar! ile baslayip belirlenmis esaslara uygun olarak mal
veya hizmet alimlari, yapim isleri ile varlik satiglarinin istekliler arasindan secilecek gercek
veya tlzel kisilerin Uzerine birakildigini gésteren ve ihale yetkilisinin onayini muteakip

s6zlesmenin imzalanmasiyla tamamlanan is ve iglemleri,

Sozlesme: Mal veya hizmet alimlari, varlik satigi ile yapim islerinde dagitim sirketi ile yuklenici

ve/veya tedarikci arasinda yapilan yazili anlagsma.

Standart (Tip) Sozlesme: Satin Alma Mudurlugu koordinasyonunda ilgili birimlerce
olusturulmak suretiyle nihai seklini almis ve Hukuki/mevzuat dedisiklikleri olmadigi sirece

uygulamaya esas alinacak sézlesmeler.

Teklif: isteklinin dagitim sirketine sundugu fiyat teklifi ile degerlendirmeye esas belgeler.
Ust Yonetim: Sirketin CEO ve CEO yardimcisi.

Son Kullanici: Malzeme ve/veya hizmet satin alinmasi isteginde bulunan tim Kisiler.

Aday: Kisa liste yeterliligi icin basvuran gergek veya tiizel kisiler.
istekli: Mal veya hizmet alimlari ile yapim isleri ve varlik satislarinin ihalesine teklif veren

tedarikci, hizmet yiklenicisi veya yapim yuklenicisi.

Yiiklenici: Uzerine is kalan ve sézlesme imzalanan istekli

Alt Yiiklenici: isin bir kisminin veya tamaminin gergeklesmesinde yiiklenici veya tedarikginin
dagitim sirketi ile imzaladig1 anlagsmadaki yukumlalUklerini Gstlenen gercek veya tuzel Kisi.
Kisa liste: Davetiye usull ihale yonteminin kullaniimasi halinde, elektrik dagitim sirketlerinin
belirleyecegi ve yayimlayacagi yeterlik kriterleri gergevesinde yapim, mal, hizmet alimlari igin
olusturduklari, yuklenici/istekli listelerinden her birini,

Cergeve anlagma: ihale dokiimaninda belitmek ve mal alimi ve yapim isleri icin en fazla iki
yil, hizmet alimlari ve varlik satiglari i¢in en fazla dort yil olmak kaydi ile elektrik dagitim sirketi
ile en az Ug istekli arasinda, belirli bir zaman araliginda gergeklestirilecek alimlarin/ satislarin
Ozellikle fiyat ve mimkin olan hallerde 6ngorilen miktarlarinin tespitine iliskin sartlari

belirleyen anlagmays,

Cerceve anlagsma alim/ satis sdzlesmesi: Cergeve anlagsmalarin imzalanmasini miteakip
cerceve anlasmalar kapsaminda yapilacak her bir alim/satis 6ncesi c¢erceve anlasma
imzalanan istekliler arasinda toplanan teklifler sonucu alim/satis yapilmasina karar verilen

istekli ile yapilan alim/satis s6zlesmesini,

Hazirlayan Gozden Gegiren Onaylayan
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Teknik Sartname: isin teknik ayrintilari ve sartlari ile varsa projesini de kapsayan ihale

dokimanini ifade eder.

5. SATIN ALMA BOLUMU TEMEL GALISMA PRENSIPLERI

e Enuygun rekabetci teklifi elde etmek amaciyla ilgili tedarikgilerle mizakerelerde bulunmak,

o Gulvenilir ve kapsamli bir tedarik¢i portfoyl olusturmak ve tedarikgileri surekli olarak
izlemek,

o Tedarikgilerle yasanan sorunlarla ilgili olarak ¢ézim odakli yaklagimlar gelistirmek,

o Tedarikciler ile iyi iliskiler gelistirmek,

e Pazardan edinilen sektore iliskin gtincel bilgilerin sirket icinde paylasimini saglamak,

e Satin alma isleminin gevrim slresini olabildigince kisaltmak,

o Operasyonlarin seffafligini saglamak, sirket icinde ve disinda uyumlu iligkilerin kurulmasini

temin etmek,

o Yaklagsmakta olan proje ve isler igin ilgili bélim ile 6nceden temasa ge¢gmek ve vaktinde
harekete gecilmesini saglamak,

o Son kullanicilari tedarikgilerle yasanan sorunlara odaklanmaya yoneltmek ve bu sorunlara
zamaninda ¢6zim Uretmek,

e Bitun malzeme ve hizmet alimlarinin dogru zaman ve miktarda yapilmasini planlamak ve
bu sayede tatmin edici bir is akisinin surekliligini saglamak,

e Satin Alma taleplerinin saglikh kosullarda olgunlastiriimasini saglamak,

o Tedarik¢i segme ve dederlendirme surecinin girkete deger yaratacak sekilde yonetimini

saglamak,
6. GENEL KURALLAR VE ETIK ILKELER

o Politika dogrultusunda tedarik¢i secim silrecini baglatmak ve ylritmek Satin Alma
Madarlagi’nin yetkisindedir.

e Satin almanin sirkete toplam maliyeti, satin alma isleminin daha fazla tedarik¢i arasinda
stratejik olarak paylastiriimasi ve diger kalite ve risk faktorleri de satin alma sureclerinde
dikkate alinir.

¢ Malzeme ve hizmet alimlarinin dogru zaman ve miktarda yapilmasi planlanir ve proaktif bir
yaklagimla is akisinin surekliligi saglanir.

o Tedarikgilerle sézlesme o6ncesinde ve/veya sozlesme muizakereleri ve ihale slreci
sirasinda, sdzlesme vaadi igeren herhangi bir s6zlU ve yazili agiklama unvani ve gorevi
fark etmeksizin hicbir ¢alisan tarafindan yapilmayacaktir. Hukuki anlamda ileriye dénik

olarak, sorumluluk ve sonug¢ doguran ya da sonuca etki eden s6zli ya da yazili her tirli

Hazirlayan Gozden Gegiren Onaylayan
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7.

iletisim vyalnizca Satin Alma Mduadarligld tarafindan ve yetki atamasi uyarinca
yetkilendirilmis ¢calisanlarin onayiyla kurulacaktir.
Satin alma personelinin ihalelerde veya satin alma sureclerinde kisisel ¢ikari bulunamaz
veya Kkisisel c¢ikarlarinin olabilecegi konumlarda olamazlar. Bu tur bir olasiligin
gerceklesmesi halinde, bahse konu galisan ilgili satin alma islemine iliskin tim iligkilerini
yoneticisini bilgilendirerek sonlandirir.
Satin alma sdrecinin herhangi bir agsamasina dahil olan personel, “rigvet” ve “uygunsuz
davranig” olarak tarif edilen davraniglarin bilincinde olmaldir. Bunun yani sira, “cikar
catismasi” yaratabilecek olasi kosullar da iyi anlasiimis olmahdir.
Eger bir tedarikgi yonetici seviyesi de dahil Satin Alma Mudurligu calisanlar ile iligki
icindeyse (Orn: eski sirketi, akrabalari (anne/baba/kardes/es/cocuklar, vs.);

o Ihale/satin alma islemi bu c¢alisan tarafindan yénetilemez ve/veya yriitilemez

o Ust dlizey yoénetim (onay makami) konuya iliskin bilgilendirilmelidir,

o Eger mimkinse, malzeme/hizmet bir baska tedarikgciden temin edilmelidir.
Sirketin imza sirkulerinde belirlenen onay yetkilerinin bolinmemesi icin gerekli énlemlerin
alinmasindan ilgili bolim ydneticisi sorumludur.
Guvenilir ve kapsamh bir tedarik¢i portféyl olusturmak ve tedarikgileri sirekli olarak
izlemek,
Tdm satin alma talepleri SAP ERP Uzerinden yapilir, SAP ERP Uzerinde onaylanarak
iletiimemis satin alma talepleri isleme alinmaz.
Satin Alma Mudarligu onaylanmis yilhik bitge dogrultusunda bélimlerin satin alma

ihtiyaglarini degerlendirerek yillik tedarik plani hazirlar.

Satin Alma Mudurligu tedarikgi se¢gme ve degerlendirmenin nasil yapilacagini belirleyen
prosedirleri hazirlar ve bu prosedir IM_P001 Dokuman Yonetimi Proseduri

dogrultusunda onaylanir.

SATIN ALMA KANALLARI

7.1. Satin Alma Midurliigi

Satin Alma faaliyetlerini politikaya uygun yurGtir, bu faaliyetlerin yarittlmesi esnasinda gerekli

koordinasyonu saglar.

7.2. Son Kullanicilar

Genel anlamda malzeme ve/veya hizmet satin almasi icin talepte bulunan kisilerdir. Bu kigiler

mevzuat, saglik, is glvenligi ve acilen yerine getiriimemesi durumunda faaliyeti durduracak

olan satin almalari da, Acil Satin alma adi altinda bizzat kendileri yapabilirler.

Hazirlayan Gozden Gegiren Onaylayan
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Diger yandan; “kapsam disI” olarak tanimlanan satin alimlar/harcamalar da son kullanicilar

tarafindan gercgeklestirilir.
8. SATIN ALMA STRATEJiSI

Satin alma stratejisi, sirketin oncelikli stratejik hedeflerini takip ederek bu hedefleri ayri ayr
uriin ve hizmet gruplari stratejilerine dénustirir. Uriin ve hizmet grubu stratejileri her bir Griin

ve hizmet grubu veya uygun satin alma grubu igin tanimlanir ve asagidaki yapiya sahiptir:

Direkt Malzemeler

Direkt Malzemelere asagidaki malzeme gruplari dahildir:

> Yatirim ve isletme icin ana direkt malzemeler (COM)
> Yatirim ve isletme igin gerekli ana yardimci malzemeler (CAM)
> Yatirim ve isletme icin diger dagitim malzemeleri (NCM)

Direkt malzemeler, ana depolara ve/veya direkt sahaya teslim edilecek sekilde temin edilir.

Direkt Hizmetler

Dogrudan dagitim faaliyetleri ve musteri hizmetleri igin alinan ana hizmetlerdir. (COS)

Endirekt Malzeme ve Hizmetler

Endirekt malzemeler cogunlukla dogrudan tiketime satin alinir.
Bu Urdn gruplart:

Bilgi islem hizmetleri (NCS)

e Bilgi islem malzemeleri (ICT)
e dariigler ile ilgili hizmetler (NCS)
e Idariigler ile ilgili malzemeler (FMN)
e s Glvenligi, isci Saghg ve Cevre Yénetimi malzemeleri (SHE)
e s Guvenligi, isci Saghgi ve Cevre Yonetimi hizmetleri (NCS)
9. SATIN ALMA YONTEMLERI
Temel Satin Alma Yontemleri :
= hale Yoluyla Satin Alim
= Davet Usulii ihale

= Acik ihale

Hazirlayan Gozden Gegiren Onaylayan
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= Belli istekliler Arasinda ihale

=  Dogrudan Temin Usull ile Satin Alim
= Yazili Teklif Yoluyla (Minimum Ug Teklif ile) Satin Alim
= DasUk Maliyetli ve Acil Satin Alimlar

9.1. ihale Yoluyla Satin Alim

ihale yéntemi ile gergeklestirilen ve standart / 6zel sézlesmeler ile yapilan satin almalardir.

ihale yéntemlerine iliskin detaylara SCM_P003 ihale Prosediirl’ nde yer verilmistir.
9.2. Dogrudan Temin Usulii ile Satin Alim

Asagida belirtilen hallerde limit kisitlamasi olmaksizin, tekliflerin hazirlanmasi icin yeterli stre
taninmak suretiyle davet edilecek istekli ile ihtiyaglarin en uygun sekilde karsilanmasi amaciyla
teknik sartlar ve fiyat tGzerinde gérisme yapilarak dogrudan temin usull ile ihtiyaglar temin
edilebilir. Talepte bulunan bélim mudurd tarafindan gerekgeleri raporlanmak Gzere, ilgili bolum
direktériniin gézlem ve degerlendirmeleri sonucunda satin alma gerceklestirilir. Bu hususa
iliskin gerekgeleri ispatlayici tim bilgi ve belgeler muhafaza edilir. Bu tlr durumlar igin

SCM_F056 Dogrudan Temin Onay Formu hazirlanir ve onaylanir.

= |htiyacin sadece gergek veya tiizel, tek kisi tarafindan kargilanabileceginin tespit edilmesi

halinde,
» Tek bir gergek veya tizel kiginin ihtiyag ile ilgili 6zel bir hakka sahip olmasi durumunda,

= Mevcut mal, ekipman, teknoloji veya hizmetlerle uyumun ve standardizasyonunun
saglanmasi igin ihtiya¢ duyulan yedek pargca, malzeme veya hizmetin ilk alim yapilanin

disinda baska gergek veya tizel kisiden temin edilememesi halinde,
9.2.1. Yazih Teklif Yoluyla Satin Alim

3.000TL—250.000 TL limitleri ile sinirh olup; detayh sbézlesme metni, karmasik ihale sireci
gerektirmeyen teklif toplama esasina dayali satin almalardir. ilgili satin alim yénteminde teklif
alim sekli yazih (acik) teklif olacak ve slre¢ genel itibariyle satin alma siparisi ile

sonuclandirilacaktir.

iktisadi ve teknik bitiinliik dikkate alinarak 250.000 TL’nin altinda maliyeti olan yapim, mal ve

hizmet alimi igleri bu kapsamdadir.

250.000 TL Uzeri maliyeti olan asagida belirtilen hallerde dogrudan temin usuli ile ihale sireci

beklenmeden goérevilendirilecek kisiler tarafindan en az (g teklif almak suretiyle piyasada fiyat
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arastirmasi yapilarak ihtiyaglar temin edilebilir. Bu hususlara iligkin gerekgeler ile ispatlayici

tim bilgi ve belgeler dosyasinda muhafaza edilir.

o Dogal afetler, salgin hastaliklar, can ve mal kaybi tehlikesi gibi ani ve beklenmeyen
veya elektrik dagitim sirketleri tarafindan dnceden 6ngoérilemeyen olaylarin ortaya

¢ikmasi Uzerine alimin yapilmasinin zorunlu olmasi halinde,

e Asansoér, jeneratér, kombi, kazan, arag¢ Ustl tesisler gibi sebeke disi periyodik

bakim onarim hizmet alimlari, akaryakit alimlari, tefrisat malzemeleri alimlari,

o Sdzlesmesine ve ilgili mevzuata uygun sekilde herhangi bir sebeple yiUklenicinin
nami hesabina yaptirilmasi gereken igler ile fiziki gerceklesmesi %75 veya tzerinde

olan fesih veya tasfiye edilen islerin tamamlatilmasina yoénelik isler,
9.2.2 Dustik Maliyetli ve Acil Satin Alimlar
9.2.2.1 Diisiik maliyetli satin almalar (Petty Cash);

Satin Alma Maudarliga ve tanimlanmis standartlar dahilinde son kullanicilar tarafindan
gerceklestirilen ve Satin Alma kanadinda Ug¢ teklif alma sinirlamasi olmaksizin, dogrudan
siparis yoluyla yapilmis 3.000 TL ve altindaki ahmlari kapsar. Satin Alma bulnyesinde
gerceklestirilen bu tarz; 6nemli addedilmeyen, tekrarlanmayan veya benzeri alimlarla
konsolide edilemeyen tiketim malzemeleri, tamir-degisiklik gibi kig¢lk hizmet alimlari, vs.
alimlarda teklif degerlendirme raporu gerekli degildir. Son kullanicilar tarafindan yapilan
alimlar SAP talep onay surecine tabi degildir. Bu alimlar icin son kullanicilar tarafindan SAP
de olusturulan kayitlar SEDAS imza sirkileri dogrultusunda sistemde onaylandiktan sonra ilgili

faturalar Muhasebe Muduarlagu tarafindan isleme alinir.
9.2.2.2 Acil Satin Almalar

Acil Almlar; Sirket sinirlari icinde meydana gelebilecek ve aninda mudahale edilmediginde
maddi/manevi zarar dogurabilecek; teknik veya dogal afetlerden dolayi olusan beklenmedik
olaylar icin gerekli alimlardir.

Bolumler, bagli bulunduklari mudurlerinin ve direktdrlerinin onayi ile, 15.000TL dst limite kadar
Satin Alma Mudurlugu ile iletisime gegmeye gerek kalmaksizin, acil durum malzeme ve hizmet
ahmi yapabilir. (Cevreye ve is guvenligine zarar verebilecek durumlar, arizalar, e§er midahale
edilmezse Sirkete malzeme ve/veya hizmetin kendisinden daha buyuk kayba neden olacak
durumlar, vs.) Bu tur alimlarda, tedarikgi se¢imi aranmaz. Bununla birlikte, sayet ilgili birimin
bulundugu bdlgede Satin Alma Mudurlugu tarafindan hazirlanan onaylanmis tedarikgiler
listesinde yer alan bir tedarikgi varsa, satin alma islemi bu tedarikgiden gerceklestirilir. Bu tir

alimlarda, teklif degerlendirme raporu aranmaz.
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Bu alimlar i¢in son kullanicilar tarafindan SAP de olusturulan kayitlar SEDAS imza sirkuleri
dogrultusunda sistemde onaylandiktan sonra ilgili faturalar Muhasebe Mudurligu tarafindan

isleme alinir.

Acil, disuk bedelli, kapsam disi alimlar, aylik periyotlarda Satin Alma Muadarlaga tarafindan
raporlanir.

15.000 TL uGzeri acil alimlar igin, sure¢ Satin Alma Uzerinden ilerletilir. Bolum madurleri,
direktorlerinin onayi ile acil alim talebini Satin Alma Maduarlagu’ne ulagtirmak ile sorumludur.
ADKYEP Acil Durum Kriz Yonetimi Eylem Planr’nda belirtilen risk unsurlarinin olusmasi

durumunda plana uygun hareket edilir.

<=3.000 >3.000- >15.000 - >=250.000 - >=2.000.000
SATIN ALMA YONTEMLERI L <=15.000 |<250.000 |<2.000.000 |7
TL TL TL
Davet usulii ihale X
ihale Yoluyla Belli istekliler Arasinda « «
Satin Alim ihale
Acik ihale X X
Diisuk maliyetli alimlar X
Acil satin alimlar X X X X X
Dogrudan Temin
. . Yazil Teklif yoluyla satin
Usulii ile Satin yoluy X X X X X
alma
Dogrudan Temin Onay
. X X X X X
Formu ile Satin Alim

Tablo 1: Tutarlarina Goére Satin Alma Ydntemleri
iktisadi ve teknik bitiinlGgi bulunan isler pargalara béliinerek ihale edilemez, bu kapsamda
mal alimi, hizmet alimi, yapim igleri bu politikada belirtilen limitlerin altinda kalmak ya da diger
hidkimlerin uygulanmasindan kaginmak amaciyla kisimlara bdliinemez.

Cerceve anlasmaya konu ihaleler limite bakilmaksizin acik ihale olarak yonetilir.

ihalelerde tek bir sbzlesmeye baglanabilecek Ust limit tutari, EPDK tarafindan yayinlanan
“ELEKTRIK DAGITIM SIRKETLERININ SATIN ALMA VE SATIS ISLEMLERI UYGULAMA
YONETMELIGI’'nde tayin edilen limitler ile sinirhdir (Sebeke igletim sistemi yatirimlari

karakteristigindeki isler hari¢). Yabanci para birimi ile imzalanan sézlesmeler icin, s6zlesmenin
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imzalandig tarihte gecerli olan Turkiye Cumhuriyeti Merkez Bankasinca ilan edilen déviz satis

kuru baz alinir.

10.  SATIN ALMA TEMEL ASAMALARI

Bu prosedir kapsamindaki mal ve hizmet alimlarinin asagida siralanan temel asamalari,

sorumluluk alanlari paralelinde, ilgili departmanlar tarafindan yaratular.

e Bolum Bitce

Hazirlik

e Yillik Tedarik Planlamasi

¢ Sartname Hazirlanmasi

e Satin Alma Talep Yoénetimi

e Teklif Alma

o Dogrudan Temin

o Ihale

o Teklif Degerlendirme ve Tedarik¢i Secgimi

o Dogrudan Temin igin

o Ihaleigin

o Sdzlesme/Satin Alma Sipariglerinin DlUzenlenmesi

e Siparis Teyidi ve Teslimat Sureci

e Giris Kontrol

e Mal/ Hizmet Teslim Alinmasi Sonrasi Fatura Onayi

o Odeme Yonetimi

e Tedarikci Performans Yonetimi

11. YAYINLAR

Bilgi Talebi (RFI) Sureci ( Yeni malzeme/hizmet gruplari icin)

Bu Satin Alma Politikasi ve ayrilmaz parcasi olan ihale Prosediirii internet ana sayfasinda

suresiz olarak yayimlanir.
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Davetiye usull ihale ydnteminin kullanilmasi halinde kisa listelere miracaat icin gerekli bilgi
ve belgeler ile kisa listelere iligkin kriterler internet ana sayfasinda kolaylikla ulasilacak sekilde
suiresiz ve guncel olarak yayinlanir. Kisa liste degerlendirme dénemleri de internet ana

sayfasinda yayinlanir.

Aclik ihaleye konu ilanlar, minimum 7 isglni dncesinde, ilan niteliginde olan zeyilname gibi
hazirlik gerektiren bilgi ve belgeler minimum 2 is gunu 6ncesinde internet ana sayfasinda ve

Basin ilan Kurumu ilan portalinda yayimlanir.

ihale sonuglari internet ana sayfasinda siiresiz yayinlanir.
12.  ILGILIi DOKUMANLAR

SCM_P003 ihale Prosediirii

IM_P001 Dokuman Y&netim Prosediri

ADKYEP Acil Durum Kriz Yénetimi Eylem Plani

Elektrik Piyasasi Lisans Yonetmeligi

Elektrik Dagitim Sirketlerinin Satin Aima Ve Satis islemleri Uygulama Ydénetmeligi
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